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Guia de Prefactura en FACTUBOX

Descripcion breve

En este documento se dard a conocer las operaciones que el sistema permite realizar en el
apartado de Prefactura dentro de FACTUBOX
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Nueva Prefactura

El apartado de Prefactura es una de las partes principales de FACTUBOX y es el apartado
donde se permite realizar prefacturas para guardarlas, editarlas, hacer vista previa de estas
y posteriormente convertirlas en facturas para los diferentes emisores que se tengan en el

sistema.
.softwarepaq.c
O rFactusox g
GReceptores Conceptos Dprefactura k Facturas é)Pagos é
Z Nueva Prefactura

~

| N -
: Nueva Prefactura | |=| Listado de Prefacturas @ Limpiar Prefactura

Este apartado esta dividido en diferentes secciones donde se encuentra los diferentes datos
que se necesitan para realizar una factura.de Ingresoy Egreso. Se recorrera por cada paso
por su respectivo numero.

)
a“

1.-Emisor

*
2.-Receptor

3.-Comprobante

P

4.-Relacionados

¥

5.-Conceptos

A
6.-lmpuestos

&

7.-Finalizar Factura
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1.- Emisor

1. En el apartado de Emisor se muestra un formulario con la informacion general del
emisor que se va a utilizar para realizar la Prefactura.

Nueva Prefactura

LN o
Nueva Prefactura | |:=| Listado de Prefacturas @ Limpiar Prefactura

-~

“@ [ Buscar ]
1.-Emisor
2 ‘ RFC EKU9003173C9

.-Receptor

= Razén Social ESCUELA KEMPER URGATE
Estado: AGU, Jests Maria

Domicilio Fiscal 20928

(]

w

.-Comprobante

'S

.-Relacionados Régimen Fiscal 601->General de Ley Personas Morales

.-Conceptos

.-Impuestos

=

.-Finalizar Factura

w

(=)

=

2. En este formulario se puede cambiar el emisor que se requiere para realizar la factura,
para estodebe dar clic en el botéon Buscar, el cual mostrara la siguiente ventana.

Busqueda de Emisores

Buscar Nombre BuscarRFC
- RFC Razon Social Regimen Fiscal Domicilio Fiscal Ruta Guardado
» Seleccionar EKUS003173CS ESCUELA KEMPER URGATE 601->General de Ley Personas Morales 20928->AGU C:\Users\Developer\Documents\FACTUBOX\EKUS003173CS
Seleccionar  1VD920810GU2 INNOVACION VALOR Y DESARROLLO 601->General de Ley Personas Morales 61957->MIC C:\Users\Developer\Documents\FACTUBOX\IVDS20810GU2
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3. En esta ventana apareceran todos los emisores que se tienen registrados en
FACTUBOX vy se puede filtrar la busqueda de emisores por Nombre y RFC de emisor.

4. Para seleccionar que emisor se desea cambiar debe dar clic en el boton Seleccionar.

RFC
EKUS003173C9 E
IVD920810GU2 IN

0-” Seleccionar

Seleccionar

5. Una vez cambiado el emisor también se cambia el emisor en el que se haya iniciado
sesiodn, este emisor se ve en la parte superior derecha de FACTUBOX.

‘ a FACTUBOX

Timbres Disponibles: 794

i) ™ s L
O Receptores Conceptos D Prefactura Facturas <3 Pagos & Némina 8 Empleados
Nueva Prefactura

» e
Nueva Prefactura ‘%; Listado de Prefacturas

N @ Cambiar Emisor =E.Salir

L 4 Limpiar Prefactura

-
“w

1.-Emisor

*
2.-Receptor

—_—
3.-Comprobante

4.-Relacionados

¥

5.-Conceptos

6.-Impuestos

7.-Finalizar Factura

RFC

Razon Social

Domicilio Fiscal

Régimen Fiscal

[ Buscar ]

EKUS003173C9
ESCUELA KEMPER URGATE

Estado: AGU, Jesus Maria
20928

601->General de Ley Personas Morales
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2.- Receptor

1. En la seccion de receptor permite ver la informacion general del receptor al cual se le
realizara una Prefactura, también se permite guardar nuevos receptores, editar y
buscar receptores. Se cuenta con la opcion de realizar facturas globales, de extranjero

e importar receptores desde un XML.

Nuevo Receptor Editar Receptor Buscar Factura Global Receptor Extranjero Importar Receptor por XML

RFC
Razon Social

Domicilio Fiscal

Régimen Fiscal
Uso CFDI

Moneda

Residencia Fiscal

Identidad Fiscal

Datos del Contacto

Nombre del Contacto

Nuevo Receptor

1. Al dar clicen el boton de Nuevo Receptor el formulario permitira escribir un RFC de
un receptor.que no se encuentre registrado en el sistema.

RFC Escriba el RFC y presione ENTER
Razén Social
Domicilio Fiscal Validar CP

Régimen Fiscal -Seleccionar Regimen Fiscal-

Uso CFDI  _seleccionar Uso de CFDI--
Moneda MXN->Peso Mexicano
Residencia Fiscal -—-Seleccionarldentidad Fiscal-
Clave de Identidad Fiscal
Datos del Contacto

Nombre del Contacto

Correo Electronico 1

Correo Electronico 2
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2. En este formulario los campos estaran deshabilitados a excepcion de uno, este es el

RFC del nuevo receptor que se quiere agregar al sistema.
Para continuar con el formulario debe ingresar el RFC del receptor y posteriormente

presionar la tecla ENTER lﬂ

3. Una vez hecho esto el formulario estara habilitado y se podran ingresar los demas
campos del receptor.

RFC

Razén Social

Domicilio Fiscal

Régimen Fiscal
Uso CFDI
Moneda

Residencia Fiscal

Clave de Identidad Fiscal

Nombre del Contacto
Correo Electronico 1

Correo Electrénico 2

ICV060329BY0

Escriba el RFC y presione ENTER

Validar CP

"9

—-Seleccionar Regimen Fiscal- v

—-Seleccionar Uso de CFDI-

MXN->Peso Mexicano

—-Seleccionar ldentidad Fiscal-

Datos del Contacto

NOTA: Tomar en cuenta que, si el receptor que se quiere agregar ya existe en el
sistema para el emisor actual, se mostrara el siguiente mensaje.

RFC

Escriba el RFC y presione ENTER

Razén Social

Domicilio Fiscal

RégimenFiscal -Se

UsoCFDI  _g¢
Moneda  MXN

Residencia Fiscal

Clave de Identidad Fiscal

—-Seleccionar Identidad Fiscal—-

Validar CP

Receptor ya registrado

4. Dentro del formulario se puede saber la informacién del cédigo postal que ingrese al
hacer clic en el botén Validar CP siempre y cuando se haya escrito el codigo postal
correctamente. Al hacer esto aparecera el siguiente texto.

RFC

Razon Social

Domicilio Fiscal

ICV060329BY0

Escriba el RFC y pre

INMOBILIARIA

33826

Validar CP

Estado: CHH, Hidalgo del Parral
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Este texto indica el estado en donde se localiza el cédigo postal y el municipio si se
encuentra registrado dentro del SAT. Si se requiere saber mas al respecto del codigo
postal puede verificarse en la lista de cddigos postales en el modulo de
Configuracion—->Catalogos SAT.

5. Al final del formulario se encontraran datos adicionales del receptor, los cuales son
nombre de contacto, correo electronico 1y correo electronico 2.

Residencia Fiscal --Seleccionar|dentidad Fiscal-

Clave de Identidad Fiscal

Datos del Contacto
Nombre del Contacto  INMOBILIARIA FACTUBOX

Correo Electrénico 1 %

Correo Electrénico 2

Estos campos permiten agilizar el proceso de realizar facturas a un receptor y enviar
esta informacién a su correo electronico, el nombre del contacto permite identificar un
receptor aparte de la razon social que este cuente.

6. Una vez rellenado el formulario se debe dar clic en el boton Guardar en la parte
inferior derecha del programa.

RFC ICV060329BY0 Escriba el RFC y presione ENTER

Razon Social  INMOBILIARIA

Domicilio Fiscal 33826 Validar CP
Estado: CHH, Hidalgo del Parral

Régimen Fiscal 601->General de Ley Personas Morales v

Uso CFDI  Gp3->Gastos en general. v

Moneda MXN->Peso Mexicano v
Residencia Fiscal -—-Seleccionarldentidad Fiscal-

Clave de Identidad Fiscal

Datos del Contacto

Nombre del Contacto

Correo Electronico 1

Correo Electrénico 2

w Cancelar Guardar




S FTWA R E PA ® Cd. Mx. (55) 5015-1217 Ext. 101
WhatsApp, Telegram +52 1 951 229 09 31

www.softwarepag.com

El botén Cancelar permite cancelar los cambios que se estén realizando y regresa el
formulario al estado del paso 1 mostrado anteriormente en la documentacion.

7. Silos datos son correctos el programa mostrara el siguiente mensaje.

0 ;Seguro de Agregar?

Si No

7.5. En caso de que un dato importante sea erréneo o falte mostrara el siguiente
mensaje.

I IFaltan datos!

" Moneda
Aceptar

8. Al dar clic en la opcién Sien el punto 7 se guardara el receptor y aparecera un texto
como el siguiente.

Registro agregado correctamente

NOTA: Los cambios se veran reflejados en la lista de receptores y este paso enviara a la
siguiente seccion de Comprobante.
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Importar Receptor por XML

Para importar un receptor con un XML es similar al hacerlo por formulario, la diferencia es
que por importacion de XML se facilita el proceso de ingresar receptores para hacerlo se
hacen los siguientes pasos:

1. Al igual que agregar receptores, debe dirigirse al apartado de Receptores y Nuevo
Receptor.

2. Adiferencia del método anterior en lugar de escribir el RFC del receptor.que se quiere
agregar, se debe dar clic en el boton Importar Receptor por XML, este se encuentra
en la parte superior derecha del formulario.

P Importar Receptor por XML

3. En seguida debe escoger un archivo XML para utilizarlo para la importacion.

- v A @8 > Esteequipo > Documentos > Nominas

Organizar v Nueva carpeta E v ?
@8 CSD_EKU90031" Nombre v Fecha de modificacion Tipo Tamario
@8 EKU-601 05828 [N 4B83C24B-439E-5ACA-B32A-DEBDEC1CDEB2 { 22 01:25 p. m. Documento XML 7KB
@ EKU9003173C9 I EMPLEADOO 01/2022 10:00 p. m. Documento XML 7KB

@8 Nominas I EMPLEADO1 01/2022 09:37 p. m. Documento XML 7KB

. EMPLEADO2 / )9:44 p. m. Documento XML 7KB
4o OneDrive - Perso _
. EMPLEADO3 28/ : Documento XML 7KB
v B Esteequipo [N N-9_FD1BOBAE-7EOE-583D-8127-C426CA4F849D 14/04/202209:15a.m.  Documento XML 7KB
2 Descargas B n226 19/05/2022 09:36 a. m. Documento XML 7KB
! Documentos

B Escritorio

& Imagenes

Nombre: | N-9_FD1BOBAE-7EQE-583D-8127-C426CA4F849D ~ | | XML Files (*xml;* txt)

‘ ‘ Cancelar
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4. Los campos que estén dentro del XML que concuerden con el formulario se veran
rellenados con sus respectivos datos, si algun dato no esta rellenado es debido a que
no se encuentra en el XML o no es compatible.

Nuevo Receptor Editar Receptor Buscar Factura Global

RFC ICV060329BY0 Escriba el RFC y pres

Razoén Social INMOBILIARIA

Domicilio Fiscal 33826 Validar CP
Régimen Fiscal  601->General de Ley Personas Morales v
Uso CFDI  G03->Gastos en general. v
Moneda  MXN->Peso Mexicano v
Residencia Fiscal —Seleccionarldentidad Fiscal-
Identidad Fiscal

Datos del Contacto

Nombre del Contacto

Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

Cancelar Guardary Seleccionar

5. Modificar los datos que sean necesarios y dar clic en el botén Guardar y Seleccionar.

NOTA: al igual que en la opcién por formulario si se intenta agregar un receptor ya
existente por importacion se mostrara el siguiente mensaje:

Receptor ya registrado

10
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Editar Receptor

1. Para editar un receptor se debe tener primero un receptor seleccionado en la
Prefactura y después dar clic en el boton Editar Receptor.

Nueva Prefactura

LY P
Nueva Prefactura | §| Listado de Prefacturas | @ Limpiar Prefactura

?‘ Nuevo Receptor Editar Receptor [

1.-Emisor

2. A continuacion, se mostrara un formulario con los datos del receptor para editar.

Buscar ]

RFC MAS0451221PM4 Escriba el RFC y presione E

Razén Social MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

Domicilio Fiscal 80290 Validar CP

Estado: SIN, Culiacan

Régimen Fiscal ~ 612->Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales v

Uso CFDI

Moneda

Residencia Fiscal

Identidad Fiscal

Nombre del Contacto
Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

G03->Gastos en general.
MXN->Peso Mexicano

—-Seleccionar Identidad Fiscal-

Datos del Contacto

MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

3. En/este formulario se puede modificar todos los datos del receptor, una vez que se
hayan hecho los cambios se debe dar clic en el botén Editar y Seleccionar.

Nuevo Receptor
1.-Emisor

*
2.-Receptor RFC

— Razén Social

—
3.-Comprobante F—
Donmicilio Fiscal
4.-Relacionados

Régimen Fiscal

5.-Conceptos

Uso CFDI

Moneda
6.-Impuestos
g‘ Residencia Fiscal
7.-Finalizar Factura Identidad Fiscal
Cancelar

Escriba el RFC y presione ENTER

Editar Receptor Buscar Factura Global
MAS0451221PM4
MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
80290

Estado: SIN, Culiacan

612->Personas Fisicas con Actividades Empr

les y Profesional o

G03->Gastos en general.
MXN->Peso Mexicano

—Seleccionar Identidad Fiscal-

Editary Seleccionar

Receptor Extranjero

Validar CP

[ Importar Receptor por XML ]

11
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4. Al igual que en Agregar Receptores, este se encuentra en la parte inferior izquierda
del formulario.

5. Al dar clic en el boton Editar aparecera un mensaje de confirmacion y al elegir la
opcion Si se mostrara el siguiente mensaje.

Registro editado correctamente

NOTA: Los cambios se veran reflejados en la lista de receptores y este paso-enviara a la
siguiente seccion de Comprobante.

Seleccionar Receptor

1. Para asignar un receptor a una Prefactura se puede hacer utilizando el boton Buscar
ubicado en la parte superior del formulario. Al dar clic mostrara la siguiente ventana.

Busqueda de Receptores

Buscar Nombre BuscarRFC
RFC Razon Social D‘F)::g:io Re:ii:s:f ia Regimen Fiscal Receptor

» Seleccionar MASO451221PM4 MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ 80250->SIN 0 612->Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Seleccionar XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL 20928->AGU 616->Sin obligaciones fiscales
Seleccionar CUSC850516316 CESAR OSBALDO CRUZ SOLORZANO 45638->JAL 0 612->Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Seleccionar XEXX010101000 ALBERCAS MONTARO 20928->AGU CRI 616->Sin obligaciones fiscales
Seleccionar XEXX010101000 INMOBILIARIA 20928->AGU SLv 616->Sin obligaciones fiscales
Seleccionar AABFB800614HI0  FELIX MANUEL ANDRADE BALLADO  86400->TAB 0 612->Personas Fisicas con Actividades Empresariales y

2. En esta ventana al igual que Buscar Emisores se mostrara un listado de todos los
receptores registrados para el emisor utilizado para la Prefactura. Se pueden filtrar
los receptores por Nombre y RFC.

3. Para seleccionar un receptor debe dar clic en el botdn Seleccionar ubicado en la
primera columna de cada receptor.

4. Al seleccionar el formulario de receptor se llenara con los datos generales del receptor
seleccionado.

12
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Factura Global

1. Para realizar una factura global en FACTUBOX se puede hacer mediante el boton
ubicado en la parte izquierda de la seccion de receptor llamado Factura Global.

O-. |

Factura Global Receptor Extranjero Importar Receptor por XML ‘

2. Al dar clic en este boton aparecera un mensaje de confirmacion y se rellenaran los
campos necesarios que requiere una factura global para poder realizarse y se
redirigira a la seccion de conceptos, en el cual se podra agregar el concepto de venta
que se desea utilizar para la factura global.

0 ;Seguro de Realizar una Factura Global?

Si No
Nueva Prefactura
N e
Nueva Prefactura " Listado de Prefacturas = @ Limpiar Prefactura
-~
K2 S— R ‘ Emisor: ESCUELA KEMI
lasnEcl aniea © dentiicscion Nuevo Concepto General R ptor: PUBLICO EN GI
* General  Impuestos e
2.-Receptor o,
= - - - Descripcion uento Importe  Total
= Valor Unitario
3.-Comprobante
Informacién Global
) Periodicidad  -—-Seleccionar Periodicidad- v
4.-Relacionados
ﬁﬁ Meses  -Seleccionar Mes-- v
5.-Conceptos d
6.-Impuestos
Descuento Limpiar - $0 00
=] Aceptar -
= [ Acepiar_|
7.-Finalizar Factura
Conceptos en la Prefactura: Subtotal $ $0.00
Descuento $ - $0.00
Impuestos $ $0.00

3. Indicar el valor unitario del concepto, impuestos y la informacion global para la
Prefactura global para que después se vea reflejado en el apartado de conceptos.
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Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE

Cantidad 1 No Identificacién Buscar Concepto General
T Receptor: PUBLICO EN GENERAL
- Descripcion Cantidad Precio Unidad Descuento Importe Total
Eliminar |+ - Venta 1 $1.000.00 o $1.000.00 $1.000.00
Descuento Limpiar Total $ $ 1 1 60 00
> -
Conceptos en la Prefactura: 1 SUthtal $ $ 1 1000 '00
Descuento $ - $0.00
Impuestos $ $160.00

NOTA: Se dara mas detalles del apartado de conceptos en la pagina 19.

Receptor de Extranjero
1. El apartado de receptor permite realizar facturas de extranjero utilizando el botén de

Receptor Extranjero. Al dar clic manda .un mensaje de Confirmacion y rellena el
formulario con lo siguiente.

0 :Seguro de Realizar una Factura con Extranjero?

Si No

-

RFC
% Razén Social
2 Domicilio Fiscal

Régimen Fiscal
Uso CFDI

Moneda

Residencia Fiscal

Identidad Fiscal

Nombre del Contacto

Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

Cancelar

XEXX010101000

Escriba el RFC y pre

20928

616->Sin obligaciones fiscales
S01->Sin efectos fiscales

—-Seleccionar Moneda--

—-Seleccionar Identidad Fiscal--

Validar CP

O

Datos del Contacto

Guardary Seleccionar

14
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2. ElI RFC del receptor se vera bloqueado por el RFC Genérico de Extranjero seguido
del USO de CFDI obligatorio de S01->Sin obligaciones fiscales y se indica el domicilio
fiscal del emisor que realizara la factura por defecto.

3. Rellenar el Receptor de igual manera que se hizo con un receptor nuevo a diferencia
que los campos de Residencia Fiscal e ldentidad Fiscal deben ser rellenados para
poder realizar una factura de extranjero.

Nuevo Receptor Editar Receptor Buscar Factura Global

RFC XEXX010101000 Escriba el RFC y pres

Razén Social ALBERCAS MONTARO

Domicilio Fiscal 20928 Validar CP

Régimen Fiscal ~ 616->Sin obligaciones fiscales v
Uso CFDI  S01->Sin efectos fiscales

Moneda MXN->Peso Mexicano v
Residencia Fiscal  CHL->Chile v w
Identidad Fiscal 1111110

Datos del Contacto

Nombre del Contacto

Correo Electrénico 1

Cancelar Guardary Seleccionar

4. Al guardar el receptor se queda almacenado como un receptor extranjero y se vera
reflejado igualmente en la lista de receptores como un receptor nuevo.

Receptor agregado correctamente

5. Se puede contar con varios receptores extranjeros almacenados en FACTUBOX
como se-muestra en el listado de receptores de la imagen.

Editar | XEXX010101000 INMOBILIARIA 20928->AGU SLv
Editar AABF800614HI0  FELIX MANUEL ANDRADE BALLADO  86400->TAB 0
Editar XEXX010101000 ALBERCAS MONTARO 20928->AGU CHL

15
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3.-Comprobante

En el apartado de comprobante se encontraran los datos generales que se muestran en el
comprobante de una factura, aqui también se indica la serie que se utilizara para la factura.

Método de Pago  --Seleccionar Metodo de Pago-- v

Condiciones de Pago n CONTADO

Formade Pago  --Seleccionar Forma de Pago-- v
Tipo de Comprobante  |->Ingreso Mt
Moneda  MXN->Peso Mexicano v

Exportacion  01->No aplica

e\Uso CFDI  S01->Sin efectos fiscales. v
Serie  --Seleccionar Tipo de Serie-

'

Folio |0

1. La moneda de la factura se dara por defecto el tipo de moneda que se asigné en un
receptor y el tipo de comprobante sera de ingreso por defecto igualmente.

2. Sisetiene una serie guardada en el emisor como por defecto para facturas de ingreso,
esta se vera reflejada en la serie al igual que el folio correspondiente.

2.1. Sise escoge una Moneda con clave diferente a MXN se debe registrar el valor
correspondiente que tiene esa moneda con el valor del peso mexicano.
Ej. Se realiza una factura en ddlares, el valor del ddlar a un peso mexicano
segun creado este documento es de 19.55 por lo que en campo cambio se
ingresa este valor.

Moneda USD->Ddlar americano ~  Cambio 1955
Exportacion  01->No aplica
Uso CFDI  S01->Sin efectos fiscales. v

Serie  --Seleccionar Tipo de Serie-- v

Este campo s6lo aparece cuando la moneda es diferente a MXN.

3. Para rellenar esta parte se escogen los valores que se quieren tener en los campos y
se dirige manualmente a la siguiente seccion.
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4.- Relacionados

El apartado de relacionados es donde se agregan los CFDI relacionados de una factura
que se desea realizar, estos documentos se pueden agregar de diferentes formas y
dependiendo de cada una puede ser de ayuda para saber que CFDI relacionar a la

factura.

1. Para agregar un CFDI se tiene que escoger el tipo de relacién que tendra con la
factura, seguido del folio fiscal de dicho documento a relacionar.

Validar Légica de CFDI Relacionados
Tipo de Relacién  —-Seleccionar Tipo Relacion-—-

Folio Fiscal Buscar

Agregar Relacionado

Crédito Relacionados Débito Relacionados Devoluciones  Sustitucion  Traslados de Mercancia  Traslados Previos  Por Anticipo

uuID
Relacionado

2. Para agregar el folio fiscal, si se tiene la opcion de Validar Légica de CFDI
Relacionados habilitada el sistema esperara que se ingrese un documento XML con
el Folio fiscal que se desea agregar, para esto se debe dar clic en el boton Buscar el
cual abrira un explorador para escoger que archivo agregar a la factura.

®
€ > v 4 B8 - Developer > Escritorio > EKU-601_05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDA03D1D10

Organizar v Nueva carpeta

B8 Nominas Nombre Fecha de modificacié Tamafio

N EKU-601_05B2B68B-28FE-528F-9668-40E...  19/05/2022 09:33 a. m. Documento XML 5KB
& OneDrive - Perso

v I Este equipo
A Descargas
B Documentos
EW Escritorio
& Imagenes
0 Musica
B videos

= 05 (C)

Nombre: | EKU-601_05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDA03D1D10 lXMLFiIes(‘.xm[*.b(t)

Abrir ‘ ‘ Cancelar
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Validar Logica de CFDI Relacionados

Tipo de Relacién  04->Sustitucién de los CFDI previos v

Folio Fiscal 05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDA03D1D10

Agregar Relacionado

3. Al agregarse se mostrara un mensaje de CFDI agregado.

Folio Fiscal Buscar

CFDI Relacionado Agregado

UUID Relacionado

4. El apartado de CFDI Relacionados esta dividido en secciones segun el tipo de
relacion que se esté relacionando el documento, estos son Créditos Relacionados,
Débito Relacionados, Devoluciones, Sustitucién, Traslados de Mercancia,

Traslados Previos y Por Anticipo. ﬂ

Crédito Relacionados Débito Relacionados Devoluciones  Sustitucion  Traslados de Mercancia Traslados Previos  Por Anticipo
- UUID Relacionado

Eliminar 05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDAO3D1D10

5. Cada que se agregue un CEDI nuevo en la factura, se mostrara la division de la cual
el documento se ha relacionado, aqui en este caso se agrego en sustitucion por lo
que la seccion de Sustitucion se seleccioné y muestra los CFDI relacionados.

6. Sise desea eliminar un documento relacionado se debe dar clic en el botén Eliminar
ubicado en la primera columna de los UUID Relacionados de la Prefactura con el cual
se muestra un mensaje de confirmacion.

0 :Seguro de Eliminar el registro?

Si No

7. Al dar clic en el botén Si, se elimina de la Prefactura y muestra el siguiente mensaje.

E Relacionado Eliminado
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5.- Conceptos

En el apartado de Conceptos es donde se puede agregar multiples conceptos a una factura,
cambiar su valor unitario, cambiar o agregar impuestos, agregar o quitar descuentos y
visualizar los totales que se veran reflejados en la factura.

Agregar Conceptos

1. Para agregar conceptos en una Prefactura se debe tener en cuenta queya tienen que
estar registrados los conceptos dentro de FACTUBOX, para saber cémo realizarlo se
debe utilizar la guia de Conceptos para FACTUBOX antes de proceder.

2. Una de las formas de agregar un concepto es escribiendo el numero de identificacion
del concepto en el campo No. ldentificacidn seguido de presionar la tecla ENTER.

WCanﬁdad 1 No Identificacion  DEMOO01 Buscar m

4

——
- Descripcion Cantidad Precio Unidad Descuento Importe  Total
Eliminar  + - DEMO DE SOFTWARE 1 $1.000.00 0 $1.000.00 $1.000.00

Descuento Limpiar Total $ $ 1 , 1 60 i 00
Conceptos en la Prefactura: 1 SUthtaI $ $ 1 ,000 -00
Descuento $ - $0.00

Impuestos $ $160.00

3. El concepto se vera reflejado en la tabla de en medio que muestra la descripcion del
concepto, la cantidad que se agrego, precio unidad, descuento, importe y total.

3.1. La cantidad se determina con el campo cantidad, si se escribe 2 y después el

numero de identificacion la cantidad que se agregara en el listado de conceptos
sera 2.
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4. Oftra forma de agregar un concepto es mediante el boton Buscar el cual mostrara la
siguiente ventana.

. Descripcion

Busqueda de Conceptos

No. de Identificacién

Seleccionar

Seleccionar

” Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

0 oo I

Nimero de
Identificacion

DEMO02
DEMO03
DEMO04
XMLSATPRE
PRUEBA2300
XMLPAQS
PRUEBA
PRUEBAO1
PRUEBA02

Clave de Unidad Unidad Descripcid

E48->Unidad de servicio Unidad de servicio DEMO DE SOFTWARE

E48->Unidad de servicio Unidad de servicio MIGRACION DE PAQ3 XMLSAT++ A PAQ4 XMLSAT++, CON VIGENCIA|
E48->Unidad de servicio Unidad de servicio LICENCIA DE SOFTWAREPAQ CENTINELA EXPRESS CON VIGENCIA
E48->Unidad de servicio Unidad de servicio KIT30 DE SOFTWAREPAQ BOVEDA XML, CON VIGENCIA DE 365 DIA
E48->Unidad de servicio Unidad de servicio UNA LICENCIA DE SOFTWAREPAQ XMLSAT PREMIUM, CON VIGENC|
E48->Unidad de servicio Unidad de servicio RASWAWQ

H87->Pieza PIEZA PAQUETE DE 5 LICENCIAS DE SOFTWAREPAQ XMLSAT, CONVIGEN
E48->Unidad de servicio Unidad de servicio CONCEPTO DE PRUEBA

E48->Unidad de servicio Unidad de servicio PRUEBA DE FACTUBOX

E48->Unidad de servicio Unidad de servicio PRUEBA FACTUBOX 2

5. Aligual que listado de conceptos, se pueden filtrar los conceptos por Descripcion y

Numero de Identificacion.

6. Para seleccionar un concepto se debe dar clic en el botén Seleccionar ubicado en la

primera columna del listado.

7. Al seleccionarla el concepto se vera reflejado en el apartado de conceptos y los

valores se actualizaran, ya sea un concepto nuevo o uno ya agregado.

Cantidad 1 No Identificacion

- Descripcion

Eliminar + - PRUEBA DE FACTUBOX

Eliminar + - DEMO DE SOFTWARE

Descuento Limpiar

Conceptos en la Prefactura: 2

[B—] Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
uscar

Receptor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

Cantidad Precio Unidad Descuento Importe Total

1 $2,000.00

1 $1.000.00

Total $

Subtotal $
Descuento $
Impuestos $

0 $2.000.00 $2.000.00

0 $1.000.00 $1.000.00

$3,160.00

$3,000.00
- $0.00
$160.00
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Detalles de Concepto

1. También otra utilidad de FACTUBOX es que permite ver los detalles de los conceptos
en medio de la factura al igual que modificar sus valores. Para ver los detalles de un
concepto dentro de una Prefactura se debe dar doble clic en un concepto ya agregado
@, lo cual mostrara el siguiente formulario.

Detalles Concepto

Tipo Impuesto 02

No. Identificacion DEMO01 Cantidad 1

Descripcion DEMO DE SOFTWARE % Descuento () -

| Descuento ()

Clave de Unidad E48->Unidad de servicio

Valor Unitario 1000 Nuevo Impuesto

- Numero Impuesto Tasa O Cuota Tipo Factor Tipo Impuesto
» Edtar | Eliminar | 002 0.160000 Tasa TRASLADO

Aceptar

2. En esta ventana apareceran los detalles generales del concepto seleccionado, la
cantidad agregada a la Prefactura, el descuento e impuestos que tiene el concepto
actualmente.

3. Para cambiar elvalor unitario de un concepto se debe tomar en cuenta que el nuevo
valor unitario. debe ser mayor a 0. Esto se puede hacer cambiandolo desde el campo
de Valor Unitario.

Tipo Impuesto 02

No. Identificacion DEMO01

Descripcion DEMO DE SOFTWARE

Clave de Unidad E48->Unidad de servicio

°-> Valor Unitario 1000
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4. En este ejemplo se cambiara el Valor Unitario de DEMOO01 de 1000 a 2000, una vez
hecho el cambio al dar clic en Aceptar mostrara el siguiente mensaje de advertencia.

i
0 :Sequro de Editar la Prefactura del Concepto?
|

*El precio sera actualizado en la lista de conceptos también.
Si No

5. Sise desea continuar, el concepto se modificara y se vera actualizado igual en la lista
de conceptos, tomar en cuenta que, si este concepto esta en multiples emisores, solo
afectara al concepto del emisor actual y no de los demas.

6. Una vez cambiado el valor se reflejara en‘el apartado de conceptos.

) Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
Canidad 1 Noldenficacion Buscar
— e Receplor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
Cantidad  PrecioUnidad  Descuento  Importe  Total

PRUEBA DE FACTUBOX 5200000 0 5200000 5200000

DE SOFTWARE

Total $ $4,615.00

Concaptos en la Prefactura: 2 Subtotal $ $4,000.00
Descuento $ -$0.00
Impuestos $ $615.00

7..Si se desea aplicar un descuento a un concepto en especifico, en la misma ventana
de detalles en la parte derecha se encuentra los valores de descuento de un concepto,

para cambiar dicho valor se puede escribir el porcentaje de descuento deseado o el
numero exacto de descuento.

Tipo Impuesto 02

No. Identificacien DEMO01 Cantidad 1

Descripcion DEMO DE SOFTWARE % % Descuento 3 =

Descuento 600

Clave de Unidad E48->Unidad de servicio

Valor Unitario 2000

Nuevo Impuesto
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8. Si se escribe el valor de %Descuento, se vera reflejado en el campo descuento
respectivamente y viceversa.

9. Una vez que se escribe el descuento deseado se da clic en Aceptar y se vera
reflejado en el apartado de concepto.

Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
Receptor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

Cantidad Precio Unidad Descuento Importe  Total

1 $2,000.00 0 $2,000.00 $2.000.00

1 $2,000.00 $600.00 $2,000.00 $1.400.00

10.Si se desea cambiar los impuestos de un concepto, se veran reflejados en la tabla de
impuestos en detalles de concepto.

% Valor Unitario 2000 W Nuevo Impuesto

Numero Impuesto Tasa O Cuota Tipo Factor Tipo Impuesto
» Editar = Bliminar 002 0.160000 Tasa TRASLADO

11.Para agregar un impuesto se da clic en Nuevo Impuesto, esto mostrara una nueva
ventana como la siguiente.

Guardar Impuesto
W Impuesto —Seleccionar Tipo de Impur

Tasa

Tipo

Aceptar
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12.En esta ventana se mostrara los impuestos que se tienen registrados en FACTUBOX

en el campo Impuesto, al seleccionar alguno de los impuestos, los campos de Tasa
y Tipo se refrescaran con los valores correspondiente.

Guardar Impuesto

Impuesto ISR-0.0125->RETENCION  ~

Tasa 0.0125

Tipo RETENCION

W Aceptar

13. Al dar clic en Aceptar la tabla de impuestos del concepto se refrescara y mostrara un
mensaje indicando que el impuesto se agrego con éxito.

Detalles Concepto

Tipo Impuesto 02

No. Identificacion DEMOO1 Cantidad q
Descripcién  DEMO DE SOFTWARE % Descuento |3

Descuento 600

Clave de Unidad E48->Unidad de servicio

Impuesto Agregado con exito

» Eliminar Jii7

Editar | Eliminar 001 0.012500

Tasa RETENCION

Aceptar

14.Al dar clic en aceptar los cambios se veran reflejados en el apartado de conceptos.

Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
Cantidad 1 No Identificacion Buscar

Receptor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
- - Descripcion

Cantidad ~ Precio Unidad  Descuento Importe  Total
Eliminar |+ - PRUEBADE FACTUBOX 1 $2.00000 0 5200000 $2.000.00
Eliminar + - DEMO DE SOFTWARE

1 200000 S60000  $2000.00 $1400.00

Descuento Limpiar

Total $ $3,901.50

Subtotal $ $4,000.00
Descuento $ - $600.00 24
Impuestos $ $501.50

Conceptos en la Prefactura: 2
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15.Si se desea eliminar un impuesto se debe dar clic en el botén Eliminar ubicado en la
segunda columna del listado de Impuestos de un concepto.

- - z@o Impuesto

3 Editar = Eliminar 002
Editar = Eliminar 001

16.Se mostrara un mensaje de confirmacion

0 :Seguro de eliminar el Impuesto?

17.Si se continua, el impuesto sera eliminado del concepto y se mostrara el mensaje
siguiente.

Detalles Concepto

Tipo Impuesto 02

No. Identificacion DEMO01 Cantidad 1

Descripcién  DEMO DE SOFTWARE % Descuento |30

Descuento 600

Clave de Unidad E48->Unidad de servicio

Impuesto Eliminado

002 0160000 Tass

Aceptar

18.Si se desea Editar un impuesto se debe dar clic en la primera columna del listado de
impuestos. Esto mostrara la siguiente ventana.

Editar Impuesto

Impuesto [VA-0.16->TRASLADO v

Tasa 0.160000

Tipo TRASLADO

Aceptar
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19.Al igual que agregar un nuevo impuesto se debe seleccionar el nuevo impuesto que
se desea colocar, se da clic en Aceptar y se vera reflejado en el listado de impuestos.

Detalles Concepto

Tipo Impuesto 02
No. Identificacion DEMOOT

Descripcion DEMO DE SOFTWARE

Descuento 00

Clave de Unidad  E48>Unidad de servicio

Impuesto Cambiado con exito

Aceptar

Cantidad de Conceptos

1. La cantidad de un concepto en una Prefactura se puede modificar utilizando los

botones que se ubican al inicio del listado de conceptos. Con estas acciones se puede
eliminar, agregar o restar conceptos.

- - - Descripcion
Eliminar + - PRUEBA DE FACTUBOX
Eliminar + - DEMO DE SOFTWARE

2. Sise desea agregar o restar conceptos se utilizan los botones de'+’ y ‘-‘cada vez que

se da clic en alguno de estos, los valores del listado de conceptos cambiara y también
cambiaran los valores mostrados en los totales de la Prefactura.

Cantidad 1 No Identificacién

s Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
uuuuu
Receptor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
- Descripcion Cantidad  Precio Unidad Descuento  Importe  Total
Eliminar |+ - PRUEBA DE FACTUBOX 3 $2,000.00 0 $600000 $6000.00
Eliminar + - DEMO DE SOFTWARE 1 $2,000.00 $60000  $2,000.00 $1.400.00
D 1t Li
°°°°°°°°° Ea Total $ $8,509.00
Conceptos en la Prefactura: 4 4 Subtotal $ $8,000.00
Descuento $ - $600.00

Impuestos $

$1,109.00
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3. También se muestra un texto de la cantidad de conceptos totales que se encuentran
en la Prefactura, mostrado en la parte inferior izquierda del apartado de conceptos.

4. Para eliminar un concepto debe dar clic al boton de Eliminar, esto al igual que los de
agregar y restar modificaran los valores de la Prefactura.

Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
Cantidad 1 No Identificacién

Buscar

Receptor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
- Descripcion Cantidad Precio Unidad Descuento Importe  Total
Eliminar + - DEMO DE SOFTWARE

1 $2.000.00 $600.00 $2.000.00 $1.400.00

Descuento Limpiar

Total $ $1,624.00

Conceptofl en la Prefactura: 1 SUthtaI $ $2,000-00
Descuento $ - $600.00
Impuestos $ $224.00

Descuento Total
1. El descuento total en la Prefactura permite realizar un descuento general a los

conceptos agregados, esto para facilitar el querer realizar un descuento general de
los conceptos.

2. Para hacer esto_se utiliza el boton de Descuento ubicado en la parte izquierda del
formulario, debajo del listado de los conceptos.

Descuento Total

% % Descuento 30 =

Descuento  §00.0

>

Quitar Descuento Aplicar

3. Al dar clic a este botdn aparecera el descuento que cuenta la Prefactura en general
en forma de descuento y valor especifico.

Si se modifica el valor de porcentaje se vera reflejado en el campo de Descuento y
viceversa.
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5. Por ejemplo, se tiene dos conceptos y se desea agregar el 50% de descuento a los
dos, se escribe el porcentaje y se da clic en el boton Aplicar.

Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
Cantidad 1 No Identificacién Buscar
Receptor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
- Descripcion Cantidad Precio Unidad Descuento Importe  Total
Eliminar  + - PRUEBA FACTUBOX 2 1 $5.000.00 $2500.00  $5.000.00 $5.000.00
Eliminar + - DEMO DE SOFTWARE 1 $2,000.00 $1.000.00  $2.000.00 $1.000.00

Descuento Limpiar TOta| $ $3 , 660 : 00
Conceptos en la Prefactura: 2 SUthtal $ $7 ’ 000 ‘00
Descuento $ - $3,500.00

Impuestos $ $160.00

6. En este caso un concepto de 1000 y otro-de 5000 recibieron un Descuento de 50%
respectivamente cada uno. Esto se ve reflejado en el apartado de conceptos y los
valores de Descuento se actualizan.

7. Si se desea quitar todos los descuentos de los conceptos, debe ingresar de nuevo en
la ventana de Descuento y se da clic en el boton Quitar Descuento.

o :Seguro de quitar el descuento?

Si No

8. Después de aceptar el mensaje de quitar descuento, el descuento en la tabla se
eliminara en todos los conceptos.

Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE
Receptor: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ

Cantidad 1 No Identificacién Buscar

- Descripcion Cantidad Precio Unidad Descuento Importe  Total

Eliminar + - PRUEBA FACTUBOX 2

1 $5.000.00 0 $5.000.00 $5.000.00

Eliminar + - DEMO DE SOFTWARE

1 $2.000.00 0 $2.000.00 $2.000.00

Total$  $7,320.00
Conceptos en la Prefactura: 2 SUthtaI $ $7!000'00
Descuento $ - $0.00
Impuestos $ $320.00
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Limpiar Conceptos

1. Para limpiar todos los conceptos de la Prefactura se debe dar clic en el botén de
Limpiar ubicado en la parte izquierda del apartado de Conceptos, a un lado del botén
de Descuento.

ESCUELA KEMPER URGATE

0 :Seguro de Limpiar la Prefactura?
\ Si | \ No

[

tos del

Cantidad  PrecioUnidad  Descuento  Importe  Total
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6.- Impuestos

El apartado de Impuestos sirve para indicar los impuestos que se encuentran en la
Prefactura actual a diferencia de los otros apartados, Impuestos solo es un apartado
informativo.

Total Impuestos Trasladados Total Impuestos Retenidos
Exportar a Excel
$320.00 $0.00
Conceptos:  --Seleccionar Concepto- *  Impuesto:  -seleccionar tipo de Impuesto- - 4
Impuesto gﬁ:ﬂo I‘r’::;’uresto :;;p;ji(:to Descripcion Cantidad Importe Descuento Total
[ VA 0.160000 $320.00 TRASLADO DEMO DE SOFTWARE 1 $200000 0O $2,000.00

1. Si se requiere conocer los impuestos de un concepto en especifico se puede
seleccionar el concepto en la seccién de Conceptos, esto hara que se filtre la lista de
impuestos por el concepto seleccionado.

2. Si se necesita saber el tipo de impuesto especifico, debe seleccionar el tipo de

impuesto en el campo de Impuesto, al igual que Conceptos esto filtrara el listado
segun elimpuesto seleccionado.

3. Eniambos casos si el campo esta en Seleccionar, no se aplicara ningun filtrado a los
impuestos.

4. También se puede exportar este listado de Impuestos utilizando el botén de Exportar
Excel el cual esta ubicado en la parte derecha superior del apartado de Impuestos.

]
|
} 0 ;Seguro de exportar los resultados a Excel?

Si No
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5. Aparecera un mensaje de confirmacion para exportar, después se debe indiar la
ubicacion y nombre del archivo.

[O)]
& 5 v 1 > Esteequipo > Documentos > Nominas

Organizar v Nueva carpeta B~ ?

@ CSD_IIA040805( Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamaiio

B EKU-601_05B28 #F Lista Receptores_ 0 .m.  Hoja de clculo d.. 10K8

@8 MIGRACIONES

@ Nominas
OneDrive - Perso

v I Este equipo
b Gzmrs
B Documentos
B Escritorio
Nombre:  Lista de Impuestos de Conceptos. ]

Tipo: | Excel Files (*xIsx) v

| Guardar | Cancelar |

A Ocultar carpetas

6. Una vez guardado se abrira el lector de archivos .xIsx por defecto y mostrara el listado
de impuestos de los conceptos.

Impuesto Tasa O Cuota Valor Impuesto Tipo de Impuesto Descripcion Cantidad Importe Descuento  Total
IVA 0.16 $320.00 TRASLADO DEMO DE SOFTWARE 1 $2,000.00 0 $2,000.00

7.=Finalizar Factura

1. La ultima seccidon de la Prefactura es Finalizar Factura, esta seccion permite ver el
resultado de los datos que se han ingresado en las secciones anteriores, se puede
realizar una vista previa, guardar y facturar una Prefactura para posteriormente
convertirse en una Factura.

General

2]

Observaciones

Vista Previa

Guardar Prefactura | Facturar
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2. Sino falta ningun valor fundamental para realizar una factura, la vista previa permitira

realizar estas acciones, en caso contrario se deshabilitara e indicara que es lo faltante
en la Prefactura.

| Faltan los siguientes campos en la Prefactura:
Forma Pago no asignado
~ Metodo de Pago no asignado

Aceptar

General .
- Observaciones

\e \
— Guardar Prefactura Facturar

3. A excepcion de Guardar Prefactura, las demas acciones se encontraran
deshabilitadas hasta que se modifiquen los campos necesarios para poder continuar.

4. En caso de que todo esté correcto, al dar clic en una vista previa se realizara una
carga de espera en Prefactura, deshabilitando el formulario de Prefactura y mostrando
una ventana de progreso para ver la vista previa.

6 FACTUBOX R Timbres Disponibles: 793

Generando Vista Previa

Guardado, Generando XML
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5. La barra avanzara progresivamente hasta que la vista previa termine, al terminar se
mostrara un documento PDF en el programa, el cual muestra los valores
representados en la Prefactura.

Vista Previa Descargar XML
Genee Observaciones
H s R

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI Serie: EKU  Folio: 276
DATOS DEL EMISOR: Folio Fiscal Version CFDI: 4.0
EKU9003173C9 ESCUELA KEMPER URGATE
Régimen Fiscal: - 601-General de Ley P Morale
FACTURA eneral de Ley Personas Morales No de Serie del Certificado del SAT:
2 Fac Atr Adquirente:
ELECTRONICA [[ierias ol rocha: 2206061510
CFDI 4.0 DATOS DEL RECEPTOR: No de Serie del Certificado del Emisor:
MAS0451221PM4 MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ 30001000000400002434
Dom. Fiscal 80290 Tipo de Comprobante: I-Ingreso
Uso de CFDI:  GO3-Gastos en general
Residencia Fiscal: NumRegistroTrib:
Regimen Fiscal: 612-Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales
DATOS GENERALES DEL COMPROBANTE
Moneda:  USD Forma de Pago:  01-Efectivo Condiciones de Pago: CONTADO
Tipo de Cambio:  19.55 Método de Pago: PUE-Pago en una sola exhibicion Exportacién:  01-No Aplica
Clave de Confirmacion: CFDI Relacionado:
Clave No ID Cant. ﬁlavo Descripcién Valor Unitario Importe Descuento Obj. Impuesto
86101705 DEMO01 100 E48 DEMO DE SOFTWARE (IVA 16,) $2,000.00 $2,000.00 $0.00 02-Si objeto de
impuesto.
ipo Impuesto Factor Tasa Importe
TRASLADO _ 002-IVA Tasa 0.160000 $320.00 Subtotal: $2.000.00

Se puede desplazar por el documento con la rueda del raton, al igual que se puede
. . . he rl
aumentar o disminuir el zoom del documento utilizando el comando CTRL +

A
Rueda de raton (&) o los botones de lupa +y — del programa.

La visualizacién de este documento se basa en la vista previa que se tiene de una
factura en la configuracion de un emisor.

Al tener la vista previa, el boton de Vista Previa se desplazara a la parte superior
izquierda de la ventana, también aparecera un botén extra de Descargar XML el cual
permite descargar la factura en formato XML para checar mas a detalle la
construccion de la factura.

Al dar clic al botén Descargar XML mostrara un mensaje de confirmacion.

| 0 ;Seguro de Descagar XML? )
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10. Al continuar se mostrara una ventana para seleccionar la ubicacion del XML e indicar
el nombre que se le va a asignar. Por defecto el nombre del documento sera Vista
Previa.

@

& > ~v 4 @ Usuarios > Developer > Documentos > FACTUBOX > EKU9003173C9

Organizar v Nueva carpeta

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamario
v I Este equipo
[ EKU2-11_4E67CE37-008E-5B1C-AG4E-FA7...  20/05/2022 11:24 a. m. Carpeta de archivos
| Descargas
B EKU2-14_43124F0E-BO7F-5E7D-990E-D65...  21/05/2022 09:16 a. m. Carpeta de archivos
! Documentos
B EKU2-18_1496EB91-0954-5509-99C6-020... 23/05/ . m. Carpeta de archivos
B Escritorio
B EKU-14_24BBE615-88AF-5471-BA61-9421...  21/05/ E .m. Carpeta de archivos
X Imagenes

c* Msica

Videos

8 EKU-102_EFCD6CBB-5942-5609-BCC7-45... /! 44 p. m. Carpeta de archivos
8 EKU-103_9ADB5153-414F-5704-BACT-B2... 30/ 10 p. m. Carpeta de archivos
8 EKU-202_8EAGFOAS5-E523-5F61-9E7A-5E1... /05/ :21 3. m. Carpeta de archivos
s B EKU-203_434B3A6D-CCA8-53B4-89A0-A...  20/05/. .m. Carpeta de archivos

': Red B EKU-220 79B65BE1-996E-5698-A1A1-400... - Carpeta de archivos

Tipo: | XML Files (*xml *.txt *) v

A Ocultar carpetas ‘ Guardar ‘ | Cancelar ‘

11.Una vez indicado la ubicacién y el nombre, FACTUBOX abrira el programa por defecto
compatible con los documentos XML y lo mostrara.

m] [ vista Previa.xml X +

G A @ Archivo C:/Users/Developer/Documents/FACTUBOX/EKU9003173C9/... A

TasaOCuota=

TotalImpue

12.0tro campo opcional en finalizar factura es el apartado de Observaciones, aqui el
usuario puede agregar una addenda con la descripcién que guste.
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13.El valor de la descripcion de la addenda sera lo que se encuentre escrito en
observaciones.

General

o = Observaciones
2 || @

Moneda: uso Forma de Pago: 01-Efectivo Conadiciones de Pago: CONTADO ESTO ES UNA ADDENDA
Tipo de Cambio:  19.55 Método de Pago: PUE-Pago en una sola exhibicin Exportacion:  01-No Aplica
Clave de Confirmacion: CFDI Relacionado:

Clave No D Cant. &m Descripcion Valor Unitario Importe Descuento Obj. Impuesto

86101705  DEMOO1 100 E48  DEMO DE SOFTWARE (IVA 16,) $2,00000  $2,000.00 $0.00 02-Si cbjeto de
impuesto.
ipo Impuesto  Factor Tasa [

TRASLADO  002-IVA Tasa 0.160000 $320.00 Subtotal: $2,000.00

Descuento: $0.00
Total Impuestos Trasladados $320.00

Importe con Letra: Total Impuestos Retenidos
Total: $2,320.00

Observaciones: ESTO ES UNA ADDENDA

Sello Digital del CFDI

. ‘Cadena Original del complemento de certificacion digital del SAT
L 10l
u /

Ennban e Timmbenrin Avrs b e 11 e mbanide immemn A im SEP

14.Esta addenda se vera reflejada en el archivo PDF en un texto llamado Observaciones
ubicado después de los totales de la Factura.

15.En XML este valor se ve como se muestra en la siguiente imagen.

16.La addenda se llamara Sistemalocal el cual tendra el Usuario de FACTUBOX,

seguido de la fecha y hora que se realizdé la addenda, y el texto que escribié en
Observaciones.

17.Para guardar una Prefactura se deben cumplir con todos los requisitos necesarios

para después realizar la factura normal, una vez que estos requisitos se cumplen se
mostrara un mensaje de confirmacion.

0 ;Seguro de guardar la Prefactura?

Si No
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18.Al igual que vista previa el formulario se deshabilitara y mostrara una ventana de
progreso de guardado de la Prefactura.

Guardando Factura n

Guardando...

Factura Guardada, Obteniendo XML.

19.Una vez guardado se dirigira automaticamente al listado de Prefacturas'y mostrara
un mensaje de Prefactura Guardada.

Listado de Prefacturas

) Nueva Prefactura | [-2] Listado de Prefacturas

Fechalnicial |miércoles, 1de junio de

Total Prefactura ~ $3.480.00

FechaFinal | lunes . 6de juwio de2022 ~| RFCReceptor Exportar a PDF

Folio Tipo  TODO v Filtrar Exportar a Excel

Estatus Es Validacio status Tipo de echa de erie oo Forma
Factura Cancelable Cancelacion EFOS Comprobante Pendiente Emisién Timbrado de Pago

» Ol>fectivo  PUE->Pago en una sola exhibicidn CONTADO

- Versin  UUID Metodo de Pago

Detales 4.0 [] ESPERA  I>ingreso [] 02/06/2022 EKU [] Of>Bfectivo  PUE->Pago en una sola exhibicién CONTADO

Prefactura Guardada

20.La parte de listado se vera en su propia seccion, si se desea facturar, al igual que las
anteriores acciones al cumplir los requisitos mostrara un mensaje de confirmacién, en
el cual se observan los detalles generales de la factura antes de facturar.

:Seguro de facturar?

Emisor: ESCUELA KEMPER URGATE

Datos del Receptor

RFC: MASO451221PM4

Nombre: MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
Uso CFDI: GO3

Forma Pago: 01
Metodo de Pago: PUE

Total: §2,320.00 USD

Si No

21.Al confirmar se deshabilitara el menu de Prefactura, y aparecera una ventana de
progreso de la factura, esta puede tomar mas tiempo que las otras opciones ya que
en ese momento esta siendo sellada y emitida a diferencia de las otras acciones.
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ESTOES UNA ADDENDA

5-Conceptos

_ feetuar

22.Si la factura no tuvo ningun problema en realizarse se dirigira automaticamente a los
detalles del timbrado de la factura.

Detalles de Timbrado

Emisor ESCUELA KEMPER URGATE

Datos SAT
Tipo de Comprobante |

UUID 80002594 9986-5743-B6FF-B0AF24514C78
Fecha de Timbrado 2022-06-06T1618.35 Recoptor
Folio Intemo  EKU-276 RFC MAS0451221PM4 Nombre Receptor MARIA OLIVIAMARTINEZ SAGAZ
Forma de Pago 01 Uso CFDI G03 Rogimen Fiscal 612
Método de Pago  PUE

Total $2.320.00

Factura Realizada
E &

Detalles de Factura

Clave de Numero de Clave de Descripcion , Valor Objetoa
Producto/Servicio Wentiicacin  Cantdad Unidad Unidad Deacripcioe Unitario  'morte Descuento Impuesto
85101705 DENOOT 0 £ Unidsd de sevcis_ DEMO DE SOFTWARE 52,0000 20000 5000 (3
Validacion SAT Estatus Pago
Estatus SAT Pendiente Cancelable Cancelable Validar Estatus SAT PAGADA

23.Los detalles de timbrado se ven a detalle en otra seccidén de la documentacion de
FACTUBOX.

24 En caso de que algun campo esté incorrecto la factura no se realiza, se guarda como
Prefactura y se muestra un error indicando que problema se encontro.

Error

El campo DomicilioFiscalReceptor del receptor, debe encontrarse en la lista
de RFC inscritos no cancelados en el SAT
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25.Estos errores varian segun el origen del error, en caso de que aparezca el mensaje
de “ERROR NO CONTROLADO DEL SERVIDOR?” llamar a soporte para ver a fondo
el origen del error.

26.Cuando no se cuente con timbres suficientes, igualmente se mandara error, en caso
de ser asi favor de comunicarse con su distribuidor para adquirir mas timbres.

Limpiar Prefactura

1. Si se desea limpiar la Prefactura en su totalidad, el botén “Limpiar Prefactura”
permite deshacer todos los cambios hechos en una Prefactura para iniciar una
Prefactura nueva.

6 Receptores E] Conceptos D Prefactura | B3
Nueva Prefactura

[ N -
Nueva Prefactura }E’ Listado de Prefacturas =~ @ Limpiar Prefactura

3 S 5.
Facturas @Pc

2. Una vez dado clic en Limpiar Prefactura y confirmar que “Si”, la Prefactura se
limpiara.

! ;Seguro de limpiar la Prefactura?

Si No

3. A continuacién se redirijira a la primera seccion de Emisor y se escogera por defecto
el emisor con el que se inicié sesion.

Nueva Prefactura

: I e .
Nueva Prefactura E] Listado de Prefacturas ! Limpiar Prefactura

a Buscar

1.-Emisor

2 RFC EKU9003173C9
2.-Receptor

— [ Razén Social
—
—3

-
3.-Comprobante

ESCUELA KEMPER URGATE
Estado: AGU, Jesus Maria
Domicilio Fiscal ~ 20928

4.-Relacionados Régimen Fiscal 601->General de Ley Personas Morales

5.-Conceptos

6.-Impuestos

7.-Finalizar Factura
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Listado de Prefacturas

El listado de prefacturas es un reporte de todas las prefacturas que se encuentran guardadas
en FACTUBOX actualmente. En este menu se pueden editar estos documentos, hacer una
vista previa, descargar el archivo JSON que constituye en el armado de la factura y ver los
detalles generales y detallados de la Prefactura.

) FacTusox
o Receptores E] Conceptos D Prefactura

Listada

:=| Listado de Prefacturas

k Nueva Prefactura

Filtrar Prefactura

1. Para filtrar el listado de las Prefacturas en FACTUBOX se pueden utilizar los filtros
disponibles en el formulario.

Listado de Prefacturas

>
Nueva Prefactura [‘Z] Listado de Prefacturas

Fecha lnicial  miércoles, 1de junio de 2022 | FechaFinal | mates . 7de junio de202 - | RFCRecep Exportar a PDF
Folio Tipo TODO v Filtrar Exportar a Excel
Total Prefactura  $1.160.00
” Estatus Es Estatus Validacion Tipo de Saldo Fecha de Fecha de
Version uuip Factura Cancelable Cancelacién EFOS Estatus C; i Emision Timbrado
» [ Detalles Y ESPERA  I>Ingreso

2. Al mismo tiempo de filtrar el listado de prefacturas, se mostrara el total de la suma de
los registros filtrados. EJ: Aqui se muestra una prefactura guardada la cual tiene un
valor total de $1,160.00.

Detalles de Prefactura

1. Para ver los detalles de una Prefactura se debe dar clic en el boton Detalles ubicado
en la primera columna del listado de Prefacturas.

Total Prefactura  $1.160.00

Version uuID
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2. Se abrira una ventana en la cual se mostraran los detalles de la Prefactura que se ha
guardado, incluyendo los conceptos, la serie utilizada, y la fecha en la que se guardo.

Detalles de Prefactura

Serie de Factura EKU XML mal formado

Conceptos
N ) Valor ;
Descripcion Cantidad Unitario Importe Descuento Traslados Retenciones Total
DEMO DE SOFTWARE 1 $1.000.00 $1.000.00 0 $160.00 0 $1,000.00

Fecha de Factura 02/06/2022 m

ESPERA Eliminar Prefactura Descargar JSON Editar Prefactura Vista Previa

3. Sila Prefactura se guardo6 debido a un error, esta mostrara el error igualmente en un
texto en color rojo, en caso contrario el texto no se encontrara visible.

Editar Prefactura

1. El botén Editar Prefactura permite agregar, eliminar o modificar los valores que se
encuentran almacenadas.

o :Seguro de editar la Prefactura?

Si No

2. Al dar clicen este botdn el sistema redireccionara directamente al menu de prefactura
y limpiara los valores actuales del formulario para colocar los valores nuevos de la
Prefactura guardada.

Nueva Prefactura

> s
Nueva Prefactura | =] Listado de Prefacturas | @ Limpiar Prefactura

il
@

1.-Emisor
[

2.-Receptor

=
3.-Comprobante

4.-Relacionados XML mal formado

5.-Conceptos

6.-Impuestos

£ 40
7.-Finalizar Factura
] note
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3. A diferencia de una Prefactura nueva, el editar habilitara una seccion nueva llamada
Nota la cual contiene la informacion del error que se ha presentado en la Prefactura
en caso de que hubiera alguno, en caso contrario, esta mostrara un mensaje de
‘NINGUNO?” indicando que no encontrd ningun error.

Vista Previa

1. Al igual que una Prefactura en proceso, se puede realizar una vista previa de la
Prefactura seleccionada.

2. Hay que tomar en cuenta que para realizar esta accidbn es necesario que la
informacion almacenada sea la necesaria para realizar la vista previa, en caso de que
no sea asi se mostrara un mensaje de advertencia.

3. Al dar clic al botén Vista Previa se deshabilitara el boton de vista previa y aparecera
una ventana indicando el progreso para ver la vista previa de la Prefactura.

Detalles de Prefactura

Serie de Factura  EKU XML mal formado

Descripcion g Reslizando Facturs Blacos  Retenciones  Total

DEWMO DE SOFTWARE 1 Generando Vista Previa Do [ $1.000.00

JSON Generado.

Fecha de Factura 02/06/2022

ESPERA Eliminar Prefactura ~ Descar gar JSON | Editar Prefactura

NOTA: Si na se cuenta con conexion a internet esta vista previa no se llevara a cabo.

4. Al terminar aparecera una ventana emergente con la vista previa en formato PDF de
la Prefactura.

Vista Previa

IR

UNCFDI  Serie: EKU  Follo: 279

Folio Fiscal Version CFOL: 40

FACTURA No de Serie del Certificado del SAT:
ELECTRONICA

CFDI 4.0

Fecha:

6077102220

86101705  DEMOO! 100 E48 DEMO DE SOFTWARE (VA 16)

TRASLADO O02VA  Tasa  0.160000 $160.00
uento: .
Total Impuestos Trasladados $160.00
Importe con Letra: Total Impuestos Retenidos
UN MIL CIENTO SESENTA PESOS 00/100 MN. otal: $1.160.00

Sello Digital del CFDI
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Descargar JSON

1. El sistema de FACTUBOX se comunica con los servidores mediante archivos de tipo
JSON, este es un formato de texto que permite representar valores, para después ser
utilizados en otra forma. El descargar este documento le permite ver los detalles
exactos que se envian para realizar una Prefactura, si se desea ver algun detalle que
estda mal en el documento se puede descargar el JSON para_saber que dato es
erroneo y corregirlo después en editar Prefactura.

0 ;Seguro de guardar JSON?

Si No

2. Si se acepta el descargar el archivo aparecera unaventana para indicar donde se
guardara este archivo nuevo. Si_esta configurado la ubicacion de la carpeta
FACTUBOX en la seccion de configuracion de un emisor, la ubicacion inicial sera esta
carpeta indicada.

& > v 2 @ Usuarios > Developer > Documentos > FACTUBOX > EKU9003173C9

Organizar v Nueva carpeta

Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
v I Este equipo
[ EKU2-11_4E67CE37-008E-5B1C-AQ4E-FAT.. 22 . m. Carpeta de archivos
- Descargas
B EKU2-14_43124F0E-BO7F-5E7D-990E-D65... - Carpeta de archi
B Documentos
B EKU2-18_1496EB91-0954-5509-99C6-020... . m. Carpeta de archivos
EW Escritorio
B EKU-14_24BBE615-88AF-5471-BA61-9421.. 5 Carpeta de archivos
I Imégenes

@ Musica

¥ Videos

8 EKU-102_EFCD6CBB-5942-5609-BCC7-45.. 5:44 p. m. Carpeta de archivos
B EKU-103_9ADB5153-414F-5704-BACT-B2... : Carpeta de archivos
6FOAS5-E523-5F61-9E . m. Carpeta de
SEL _434B3A6D-CCAB-53B4-89A0-A... 9:47 a. m. Carpeta de archivos

0 Red B EKU-220 79B65BE1-996E-5698-A1A1-400... 5:25 p. Carpeta de archivos

e —|
Tipo: [JSON Files (*.json *.txt *) v

A Ocultar carpetas | Guardar | Cancelar |

3. Al escoger una ubicacién y guardar se mostrara un mensaje emergente indicando que
se ha guardado con éxito el archivo.

Unitario

wr
i Detalles de Prefactura n-
Detalles de Prefactura

] xport

Serie de Factura  EKU XML mal formado

porte
Conceptos
; Valor
Descripcion Cantidad Importe Descuento Traslados Retenciones Total

Json Guardado
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Eliminar Prefactura

1. Sise desea eliminar una Prefactura se debe dar clic en el botén Eliminar Prefactura,
enseguida se mostrara un mensaje de confirmacion.

2. Al aceptar se mostrara un mensaje como el siguiente:

Prefactura Eliminada

3. Aligual que el listado de Prefacturas se actualizara.

Listado de Prefacturas
" Nueva Prefactura | [] Listado de Prefacturas

Fechalnicial miéroks. 1de jrio de2022 | Fecha Final RFC Receptor Exportar a PDF &

Folio Tipo TODO v Filtrar

Exportar a Excel

Total Prefactura  $0.00

e Estatus Es Estatus Validacion Tipo de Saldo Fecha de Fecha de
‘ - | Versién | LD Factura Cancelable Cancelacion EFOS Estatus Comprobante Pendiente Emision Timbrado {

Exportar PDF y Excel

1. Al igual que otros listados en esta seccidén se puede exportar el listado filtrado en
fomrato PDF y Excel, para exportar la lista a formato PDF se da clic al boton Exportar
a PDF ubicado en la parte superior derecha del formulario, a la altura de los filtros.

0 ;Seguro de exportar los resultados a PDF?
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2. Al dar clic en “Si” se mostrara una ventana para seleccionar la ubicacién del archivo
a almacenar y para asignar el nombre que tendra el documento.

T~ |

L B

Organizar v Nueva carpeta

Nombre

v W Este equipo
B EKU2-11_4E67

L Descargas

E Documentos

B Escritorio
& Imagenes
® Masica
[ Videos
= 05(C)
0 Red
Nombre: | Listado de Prefacturas

Tipo: | PDF Files (*.pdf)

A Ocultar carpetas

65BE1-996E-5698-A1A1-400...

Usuarios > Developer > Documentos > FACTUBOX > EKU9003

Fecha de modificacién

Tipo Tamaiio
Carpeta de archivos

Carpeta de arch

Carpeta de arch

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de arch

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Guardar Cancelar

3. Una vez seleccionada la ubicacion y dar clic en Guardar se abrira el lector de archivos
PDF por defecto del sistema mostrande el documento.generado.

Listado de Prefacturas 07/06/2022 10:59:28 a. m.

Régi Do RF Nom Us Total Total P No

men mi C bre

Fiscal cili Re Rece

Emis o ce ptor
Fis pt

cal or
Em

R
Fidar
Receptor

612-
>Personas
Fisicas con
Actividades
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4. Para generar un documento Excel es el mismo procedimiento a diferencia que abrira
el lector de documentos Excel por defecto.
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