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Guia de Nomina en FACTUBOX

Descripcion breve

En este documento se dard a conocer las operaciones que el sistema permite realizar en el
apartado de Némina dentro de FACTUBOX
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El médulo de Némina permite realizar facturas con complemento de nomina 1.2 de manera
sencilla y rapida utilizando valores almacenados en el sistema de los Empleados y de
nominas creadas anteriormente, o también realizar una ndmina desde cero.

Nueva Nomina

1. Para hacer una nueva némina se requiere tener en cuenta que el 'emisor debe ser
un patron, para esto se debe indicar en la configuracion del Emisor.

Datos de la Empresa &Emisores - Jlmpuestt

¢ Este Contribuyente es Patrén? © Si () No
Emisor  Patrén 4—__e

2. Al activar la opcion, se mostrara un sub-panel llamado Patrén en la cual se podran
ingresar los datos extras del emisor para poder realizar néminas. Una vez configurado
el patron, aparecera el apartado de Empleados y Némina.

3. Al dar clic a Némina se redireccionara directamente al sub menu de Nueva Némina.

| —
) s 2t
G Receptores m Conceptos D Prefactura Facturas <3 Pagos & Némina £

Nuevo Complemento de ina

e

" Nueva NOMIng guammbisiadhemsiamirermsrrimas=—

4. Al igual que otras formas de realizar facturas en FACTUBOX, esta se encuentra
dividida en seccion o pasos a seguir para poder realizar la factura de nomina.

<
“
1.-Emisor

2.-Empleado

P

3.-Relacionados

]
4,-Nomina

E

5.-Finalizar Factura
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1.-Emisor

1. El apartado de Emisor permite cambiar el emisor que se va a utilizar para realizar
una ndmina, mas no se puede editar o crear un nuevo emisor desde este apartado.

Buscar

RFC EKU9003173C9

ESCUELA KEMPER URGATE
Estado: AGU, Jesus Maria

Razon Social

Donmicilio Fiscal ~ 20928

Régimen Fiscal  601->General de Ley Personas Morales

CURP

Registro Patronal 16311172109
RFC Patron Origen

Origen Recurso

2. Aqui se mostrara los datos generales del emisor, para cambiar de emisor se utiliza el
botén Buscar ubicado en la parte superior del formulario, tomar en cuenta que
cambiar el emisor hara que cambie el emisor con el cual se esta facturando en todo
el sistema, otra cosa a tomar en cuenta es que solo se puede cambiar entre emisores
que sean patrones.

Busqueda de Emisores

Buscar Nombre BuscarRFC

- RFC Razén Social Regimen Fiscal Domicilio Fiscal Ruta Guardado
» Seleccionar  EKUS003173C9 ESCUELA KEMPER URGATE 601->General de Ley Personas Morales 20928->AGU C:\Users\Developer\Documents\FACTUBOX\EKUS003173CS ADMINI

3. Al igual que otros listados de busqueda, se puede buscar por el Nombre o RFC de
los emisores para una busqueda mas agil.

4. Al seleccionar un emisor usando el boton Seleccionar ubicado en la primera columna
del listado, se reflejara en el formulario los datos del nuevo emisor y el empleado que
esté en la ndmina sera borrado para poder utilizar un empleado nuevo.
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2.- Empleado

1. Al igual que en emisor, el apartado de empleado sélo mostrara la informacion del
empleado a realizar la némina, también permite seleccionar a que empleado
realizarla. Solo apareceran los empleados que le corresponden al emisor
seleccionado.

Buscar
Datos Fiscales  Datos Némina  SubContratacion
RFC DOMD980515217
Razén Social DULCE RUBI DOLORES MARTINEZ
Residencia Fiscal
Domicilio Fiscal 68285
Estado: OAX, San Jacinto Amilpas

Datos del Contacto

Nombre del Contacto

Correo Electrénico 1

Correo Electrénico 2

2. Para poder cambiar o asignar un empleado se da clic al botén Buscar el cual abrira
una ventana de busqueda de los empleados disponibles.

Busqueda de Empleados

Buscar Nombre Buscar RFC
) Domicilio Residencia Nombre correo  Correo
RFC Razon Social . " de CURP
Fiscal Fiscal 1 2
Contacto
» Seleccionar  DOMD980515217 DULCE RUBI DOLORES MARTINEZ 68285 DOMD980515MOCLRLO1 56
Seleccionar  MASO451221PM4 MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ 80290 MELH450218MSLNPLO3 50|
Seleccionar | SASP860610TN2 PRIMITIVA SANTIAGO SANTIAGO 79760 SASP860610MSPNNRO2 11
Seleccionar  EMPL860517125 EMPLEADO 1 68285 EMPL860517AAAAAADT 20|

3. Se puede buscar a los empleados por RFC y por su Nombre.

4. Seleccionar un empleado mediante el boton Seleccionar ubicado en la primera
columna del listado.

Jatos Fiscales Datos Nomina  SubContratacion

RFC MASO451221PM4
Razén Social MARIA OLIVIA MARTINEZ SAGAZ
Residencia Fiscal
Domicilio Fiscal 80290
Estado: SIN, Culiacan

Datos del Contacto
Nombre del Contacto
Correo Electrénico 1 4

Correo Electrénico 2
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5. Al seleccionar los datos del empleado se rellenaran en el formulario y se puede
continuar a la siguiente seccion.

3.-Relacionados

El apartado de Relacionados es donde se agregan los CFDI relacionados de una factura
que se desea realizar, estos documentos se pueden agregar de diferentes formas y
dependiendo de cada una puede ser de ayuda para saber que CEDI relacionar a la

factura.

1. Para agregar un CFDI se tiene que escoger el tipo de relacién que tendra con la
factura, seguido del Folio Fiscal de dicho documento‘a relacionar.

% Validar Logica de CFDI Relacionados

Tipo de Relacién  --Seleccionar Tipo Relacion-
Folio Fiscal Buscar

Agregar Relacionado

Crédito Relacionados  Débito Relacionados Devoluciones  Sustitucion  Traslados de Mercancia Traslados Previos  Por Anticipo

uuiD
Relacionado

2. Para agregar el Folio Fiscal si se tiene habilitada la opcién de Validar Légica de CFDI
Relacionados el sistema esperara que ingrese un documento XML con el Folio Fiscal
que se desea agregar, para esto se debe dar clic en el boton Buscar el cual abrira un

explorador para elegir que archivo agregar a la factura.

)

=

Developer > Escritorio > EKU-601_05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDA03D1D10

€ > v m

Organizar v Nueva carpeta
B8 Nominas Nombre Fecha de modificacién | Tipo Tamafio
N EKU-601_05B2B68B-28FE-528F-9668-40E...  19/05/2022 09:33 a. m. Documento XML 5KB

& OneDrive - Perso

v I Este equipo
- Descargas
B Documentos
B Escritorio
& Imagenes
® Musica
¥ Videos

= 0S(C)

Nombre: | EKU-601_05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDA03D1D10 ~| | XML Files (*xml *.txt)
Abrir ‘ ‘ Cancelar ‘
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Validar Logica de CFDI Relacionados

Tipo de Relacién  04->Sustitucién de los CFDI previos v

Folio Fiscal 05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDA03D1D10

Agregar Relacionado

3. Al agregarse se mostrara un mensaje de CFDI agregado.

Folio Fiscal Buscar

CFDI Relacionado Agregado

UUID Relacionado

4. El apartado de CFDI Relacionados esta dividido en secciones segun el tipo de
relacion que se esté relacionando el documento, estos son Créditos Relacionados,
Débito Relacionados, Devoluciones, Sustitucién, Traslados de Mercancia,

Traslados Previos y Por Anticipo. ﬂ

Crédito Relacionados Débito Relacionados Devoluciones  Sustitucion  Traslados de Mercancia Traslados Previos  Por Anticipo
- UUID Relacionado

Eliminar 05B2B68B-28FE-528F-9668-40EDAO3D1D10

5. Cada que se agregue un CEDI nuevo en la factura, se mostrara la division de la cual
el documento se ha relacionado, aqui en este caso se agrego en sustitucion por lo
que la seccion de Sustitucion se selecciond y muestra los CFDI relacionados.

6. Si se desea eliminar un documento relacionados se da clic en el botéon Eliminar

ubicado en la primera columna de los UUID Relacionados de la Prefactura mostrando
un mensaje de confirmacion.

0 :Seguro de Eliminar el registro?

Si No

7. Al dar en “Si” se elimina de la Prefactura y muestra el mensaje siguiente.

E Relacionado Eliminado
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4.-Nomina

1. En el apartado de Némina es donde se agregan las percepciones y deducciones de

una Nomina, al mismo tiempo que se apartan por cada tipo en tablas y se refleja los
totales exactos de cada tipo.

Importar Datos por XML
Percepciones/Deducciones

Tipo de Némina --Seleccionar Tipo de Nomina— v
Tipo SELECCIONAR TIPO
FechaPago [11/06/2022 [~
Fecha Pago Inicial ‘w Fecha Pago Final ‘11/06/2022 @~ ‘

Dias Pagados 0

Serie de Nomina NOM v Folio C}
Deducciones  Percepciones Horas Extras  Incapacidades ~ Otros Pagos

- Dedlez; on Clave Concepto Importe TO‘B' sooo
Percepciones $0.00

Deducciones -$0.00

Incapacidad $0.00

Otros Pagos $0.00

Horas Extra $0.00

Nueva Percepcion o Deduccién

1. Para agregar una.Percepcion o Deduccion a la Nomina se tiene el apartado de

Percepciones/Deducciones ubicado en la parte superior izquierda, en este pedira el
tipo de percepcion/deduccion a agregar.

Percepciones/Deducciones

Tipo [SELECCIONAR TIPO

HORAS EXTRA
INCAPACIDAD
OTRO PAGO
PERCEPCION
SELECCIONAR TIPO

2. Al escoger alguna de las opciones se mostrara un formulario para rellenar los datos
necesarios para el tipo seleccionado, y al mismo tiempo se habilitan los botones
Limpiar y Agregar.

Percepciones/Deducciones

Tipo PERCEPCION

Concepto  —Seleccionar Tipo de Percepcion-

Importe Gravado

Importe Exento

Limpiar Agregar
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3. Eneste caso al agregar una percepcion se mostrara una ventana que pide el concepto
de percepcidn que se quiere agregar, el importe gravado y exento.

Percepciones/Deducciones

Tipo PERCEPCION v

Concepto  001->Sueldos, Salarios Rayasy Jornales ~

Importe Gravado 5000

Importe Exento ()

Limpiar Agregar

4. Después de rellenar los datos se puede dar clic en el boton Agregar para poder
agregarlo al listado de percepciones o Limpiar que quitara los valores del formulario
y esperara que ingrese nuevos valores.

5. Al Agregar aparece un mensaje indicando que la percepcion ha sido agregada, al
mismo tiempo que los totales de la ndmina se actualizaran y el listado del cual se
agrego un nuevo registro aparecera:

Percepciones/Deducciones

Tipo de Némina —Seleccionar Tipo de Nomina-- v
Tipo PERCEPCION v

Fecha Pago ‘HH)S/QOTD-

Concapto Tipo de Percepcis < Fecha Pago nicial [11/06/2022 G~ | FechaPagoFinal [11/06/2022 (- |
Importe Gravado NieePee—u- A
s Percepcion Agregada E—
D: Horas Extras Otros Pagos

ot Gl e = SR

Editar = Eliminar 001 001 Sueldos, Salarios Rayasy Jornales $5,000.00 0 0 Percepciones $5.000.00

Deducciones -$0.00

Incapacidad $0.00

Otros Pagos $0.00

Horas Extra $0.00

6. Sise intenta agregar una Percepcion o Deduccién ya existente el sistema mandara
un mensaje de advertencia.

I !Faltan datos!

Tipo de Percepcion Ya Agregado

Aceptar
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7. Los conceptos de la ndmina van separados por secciones llamadas, Deducciones,
Percepciones, Horas Extras, Incapacidades y Otros Pagos, en ese orden.

Deducciones Percepciones Horas Extras  Incapacidades Otros Pagos

Tipo Importe Importe Valor en
Percepcion Clave Concepto Gravado Exento Mercado
Editar ~ Eliminar 001 001 Sueldos, Salarios Rayasy Jornales $5.000.00 0 0

Editar y Eliminar Percepcién/Deducciéon

1. Sise desea se puede Eliminar o Editar las percepciones y deducciones de la ndmina
en cualquier momento mediante los botones de acciones ubicados al inicio de cada
registro en las tablas.

Tipo
Percepcion

Editar Eliminar 001

2. Al dar clic al botén de Editar el formulario de Percepciones/Deducciones se
rellenara con los datos respectivos para poder editar.

Percepciones/Deducciones
Tipo PERCEPCION v

Concepto  001->Sueldos, Salarios Rayas y Jornales ~

Importe Gravado 5000

Importe Exento () ﬂ
Limpiar Editar

3. Una vez que se modifican los valores se da clic en Editar y al igual que se agrega
una Percepcion, los totales y el listado se actualizaran.

Percepciones/Deducciones

Tipo de Némina  ~Seleccionar Tipo de Nomina- v
Tipo  PERCEPCION v

FechaPago [11/062022 G~ |

Concepto  ~Seleccionar Tipo de Percepcion— v | FechaPagolnicial [11/06/22022 [~ | FechaPagoFinal [11/06/2022 (- |
Importe Gravado ., .
s Percepcion Editada

Deducciones Percepciones  Horas Extras  Incapacidades  Otros Pagos

L = B = foal D

Editar  Eliminar 001 001 Sueldos, Salarios Rayasy Jornales $5.000.00 0 0 Percepcicnes $5.000.00

Deducciones -$0.00

Incapacidad $0.00

Otros Pagos $0.00
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4. En caso de eliminar la percepcion se da clic en el segundo botén de Eliminar, el cual
elimina los datos de la némina y refresca las tablas y los totales.

0 ;Seguro de Eliminar el registro?

Si No

Percepciones/Deducciones

. Tipo de Némina --Seleccionar Tipo de Nomina-- v
Tipo PERCEPCION M

FechaPago [11/06/2022 @~ |

Fecha Pago Inicial [11/06/2022 @~ | FechaPagoFinal [11/06/2022 G-~ |

Concepto

Tipode P
Importe Gravado

Percepcion Eliminada

Importe Exento

Deducciones Percepciones Horas Extras  Incapacidades Otros Pagos

e Ome Comcepo  ODRSmR R e Total $0.00
Percepciones $0.00
Deducciones -$0.00
Incapacidad $0.00
Otros Pagos $0.00

Datos Generales

1. Los datos generales para asignar a la nbmina se encuentran del lado derecho del
formulario, estos datos son, el Tipo de Némina, Fecha Pago, Fecha Pago Inicial,
Fecha Pago Final, Dias Pagados, Serie de Néomina y Folio.

Tipo de Némina
Fecha Pago

Fecha Pago Inicial

0O->Ndémina ordinaria

[11/06/2022 @~ |

111/06/2022  [@~| FechaPagoFinal [11/06/2022

Eid

Dias Pagados 15

.

2. Al igual que en Prefactura, si se tiene una serie asignada para Némina esta se
asignara por defecto en el formulario, las fechas por defecto seran el dia actual.

Serie de Némina NOM v

10



S FTWA R E PA Q ® Cd. Mx. (55) 5015-1217 Ext. 101
WhatsApp, Telegram +52 1 951 229 09 31

Importar por XML

1. Al igual que en otras secciones, se puede importar los datos de una némina para
utilizarse para facturar una nomina nueva en FACTUBOX, para esto se da clic al boton
de Importar Datos por XML ubicado en la parte superior derecha de la ventana.

Importar Datos por XML

2. Al dar clic en el botdn, se mostrara una ventana indicando que importar'una némina

implica que los datos ingresados hasta el momento, se borraran para colocar los de la
noémina a importar.

:Seguro de importar Nomina?
Todos los datos dados actualmente seran eliminados al

importar un XML

Si No

3. Al aceptar se puede escoger el archivo aimportar.

&)
&~ - v A Y Esteequipo > OS(C:) > Usuarios > Developer > Escritorio

Organizar v Nueva carpeta
B8 Nominas Nombre ’ Fecha de modificacion Tipo Tamario
8 EKU-601_05B2B68B-28FE-528F-9668-40E... 9/05/2022 . m. Carpeta de archivos
OneDrive - Perso
8 Programacion / 3 a. m. Carpeta de archivos

B
NI Esatie B DATOS DE EMISORES Y RECEPTORES 204p.m.  Documento de te..

L Descargas BB MIGRACIONES LOG - Acceso directo 06/01/2022 0248 p. m.  Acceso directo
! Documentos

B Escritorio

& Imagenes

® Musica

B Videos

= 0S(C)

Nombre: ~ | | XML Files (*xml;*.txt) v

‘ Abrir ‘ Cancelar ‘

11
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4. Una vez seleccionado se pasaran los datos al apartado de n6mina y se llenara con
todos los datos a excepcion la fecha y serie.

?‘ Importar Datos por XML
1.-Emisor Percepciones/Deducciones : i 3 —
. Tipo de Némina  O->Némina ordinaria v
] Tipo SELECCIONAR TIPO v
2.-Empleado Fecha Pago ‘11/06/2022 B~ ‘
- .- B P Y S T S SO PR ey D"
3.-Relacionados
o Factura Importada
4.-Nomina
- I"E . Deducciones  Percepciones Horas Extras  Incapacidades Otros Pagos
-Finalizar Factura =
g Tipo Total $4,024.16
- - Deduccion Clave Concepto Importe ’
Editar ~ Eliminar 002 002 ISR $350.11 Percepciones $4.460.04
Editar = Eliminar 001 001 Seguridad social $85.77 Deducciones -$435.88
Incapacidad $0.00
Otros Paaos $0.00

5. Al terminar de ingresar todos los datos se dirige a la siguiente seccion.

5.-FinalizarFactura

1. Finalizar Prefactura es la Ultima secciéon donde se puede realizar la factura de la
nomina al igual que guardarla o hacer una vista previa para checar los detalles que
se veran dentro de un formato PDF y XML.

General R
) Observaciones

Vista Previa

12
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2. Pararealizar una vista previa de la factura se da clic al boton Vista Previa, esta accion
deshabilitara el formulario y activara una barra progresiva para indicar el paso que

lleva en la generacion del archivo.

2.-Empleado Realizando Factura [~ |
Generando Vista Previa
3.-Relacionados

4.-Nomina Guardado, Generando XML ...

_ Fmar

Al terminar se mostrara la factura en formato PDF en el sistema y al mismo tiempo el
boton de vista previa se desplazara en la parte superior de la ventana al igual que

aparecera un botén nuevo de descargar la vista previa en formato XML.

Vista Previa Descargar XML

General ;
= . Observaciones

S || @

ESCUELA KEMPER URGATE /

uuip: Fecha Emisién: 20. 8:20
No. de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434
Folio: NOM 6 (N-NOMINA)

RFC Emisor: EKU9003173C9

REGIMEN-601-General de Ley Personas Morales

RECIBO

Registro Patronal IMSS: 15311172109

Lugar Emisién: 20928 6 DE
NOMINA 1.2
No.Trab.: 2 SDI: $287.89 SBC: s
Depto.:
Nombre: DULCE RUBI DOLORES MARTINEZ T. Contrato: o1
CURP: DOMD980515MOCLRLO1 Puesto: T. Jornada: 01
RFC: DOMD980515217 FechalR.L: 20220515 P. Pago: 04 Banco:
R.MSS: 56169861152 Périodo: 2022-06-11 al 2022-06-11 Riesgo: 1 Cta.: 002610904064831097

T.Némina: O Antiguedad  POYOM27D Sindicalizado: No Entidad: OAX

Si se quiere agregar una addenda u observacion a la factura se utiliza el campo de
Observaciones ‘ubicado en la parte derecha del formulario, al escribir estas

observaciones, se vera reflejado en la factura como una Addenda.

Observaciones
ESTO ES UNA OBSERVACION

13
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5. Si se desea descargar la vista previa en XML se da clic en el boton Descargar XML
el cual abrira una ventana para solicitar la ubicacién del archivo.

4 | @@ Usuarios > Developer > Documentos > FACTUBOX > EKU9003173C9

Organizar v Nueva carpeta

Nombre Fecha de modificacién | Tipo Tamafio
v W Este equipo
6FB-8BCA-39ECDC... m.  Carpeta de archivos
L Descargas
008E-5B1C-AD4E-FAT... 20 . Carpetadear
B Documentos
-14_43124FOE-BOTF-SE7D-990E-D65...  21/05 6a.m.  Carpeta de archivos
B Escritorio
B EKU2-18_1496EB91-0954-550¢ 020. Carpeta de arcl
& Imagenes

® Musica

¥ videos

B EKU-14_24BBE615-88AF-5471-BAG - . Carpeta de archi
B EKU-102_EFCD6CBB-5942-5609-BCC7 9 o . m. Carpeta de archivos
Carpeta de archivo

(

Carpeta de archiv

@ Unidad de DVD
Carpeta de a

Tipo: | XML Files (*xml *xt %)

A Ocultar carpetas | Guardar | Cancelar

6. Al seleccionar la ubicacion el archivo se abrira en el lector de archivos XML por
defecto.

This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

minal2" xml
-11T1
" MetodoPa,

go=

cia” ImporteGrava

7. Al guardar una Prendmina el formulario se deshabilitara y mostrara una ventana de
progreso al igual que una vista previa.

Si No

0 :Seguro de Guardar Nomina? |
]
n
)
1
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;_‘ Vista Previa Descargar XML

1.-Emisor
] =
2-Empleado Factura [ ESTOESUNA OBSERVACION

Guardando...

ESCUELAKI|
uuiD:

No. de serie del CSD del emisor: 30001000000400002434 _

Folio: NOM 6 (N-NOMINA) .
RFC Emisor: EKU9003173C9 Factura Guardada. Obteniendo XML.

3.-Relacionados

4.-Nomina

REGIMEN-601-General de Ley Personas M
Registro Patronal IMSS: 15311172109

Lugar Emision: 20928 =
No. Trab.: 2 > $287.89 SBC: $

Depto.:

Nombre: DULCE RUBI DOLORES MARTINEZ

T. Contrato: 01

5.-Finalizar Factura

CURP: DOMD980515MOCLRLO1  Puesto: T.Jomada: 01

RFC: DOMD980515217 Fecha LR.L: 2022-05-15 P. Pago: 04 Banco:

RIMSS: 56169861152 Périodo: 2022-06-11 al 2022-06-11  Riesgo: 1 Cta.: 00261
T.Némina: O Antiguedad  POYOM27D Sindicalizado:  No Entidad: OAX
Régimen:  605-Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios Dias T.: 15 F.Pago: 2022

8. Alterminar la Prendmina se vera reflejada en el listado de Prendminas el cual se dara
a detalle después.

9. En el caso de que se quiera facturar es el mismo caso a diferencia de que este paso
lo que hara sera sellar y emitir la factura con el SAT.

2.-Empleado Guardando Factura =

3.-Relacionados Timbrando..

Factura Realizada, Timbrando

_ feti

10. Al terminar se mostraran los detalles de timbrado de la factura.

Detalles de Timbrado

Emisor ESCUELA KEMPER URGATE

Datos SAT
Tipo de Comprobante N
UUID 54765BF6-CCES-

Nomina Realizada

Fecha de Timbrado 2022-06-11T12:3¢

oneroTToopey AOLIVIAM,
Folio Intemo  NOM-6 b -

Forma de Pago No Aplica Uso CFDI CNO1 Regimen Fiscal 605

Método de Pago PUE

Total $4.024.16

Ded Horas Extras Otros Pagos
Tipo Deduccién Clave Concepto Importe

Detalles de Factura
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Listado de Prendminas

1. Ellistado de prendminas es donde se ven reflejadas todas las prenéminas guardadas
o aquellas que generaron un error al momento de ser timbradas o realizar una vista
previa, esto con el propdsito de poder tener acceso a estas prenéminas en cualquier
momento cuando se quieran timbrar.

Listado de Prenominas
" Nueva Némina Igl Listado de Prenéminas "‘Q

2. Aldar clic al listado de Prendminas se mostrara un reporte de estas facturas sin emitir
utilizando diferentes filtros que se pueden modificar, al igual que poder editarlas,
realizar una vista previa en formato PDF e importar los datos a un archivo Excel o
PDF.

Fechalnicial |miércoles. 1de junio de 2022 | FechaFinal |sibado .11de junio de2022 | Exportar a PDF
Filtrar
Serie RFC Receptor Exportar a Excel

Total Prenémina  $0.00

Estatus Es Estatus Validacion Estatus Tipo de Saldo Fecha de Fecha de

-| Versin | UUD Factura Cancelable Cancelacién EFOS Comprobante Pendiente Emision Timbrado

Filtrado de Prendminas

1. Las prenominas se mostraran por defecto todas aquellas que se tengan guardadas
en el mes actual, asi mismo se pueden filtrar por Serie y RFC del Receptor o
Empleado de la nédmina.

2. También se cuenta con un Total Prenédmina que es la suma de los totales de las
Prendminas guardadas en el filtrado dado.

o . Fecha Inicial miércoles, 1de junio  de 2022 v‘ Fecha Final ‘ sdbado ,11de junio de2022

Serie RFC Receptor

% Total Prenémina  $4.024.16

Filtrar
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Detalles de Prendmina

1. Si se tiene una prendmina guardada se puede acceder a los Detalles de esta
mediante el botdn ubicado en la primera columna del listado.

Version uuID

[eies I

2. Al dar clic se muestra la siguiente ventana.

Detalles Prenomina

Factura NOMO

Percepciones/Deducciones

Deducciones  Percepciones Horas Extras  Incapacidades Otros Pagos

Tipo Deduccion Clave Concepto Importe
002 002 ISR $350.11
001 001 Seguridad social $85.77 ;
g
i
Fecha de Factura 11/06/2022
ESPERA Eliminar Prenémina  Descargar JSON  Editar Prenémina

3. En esta ventana se muestran las Percepciones y Deducciones de la Nomina al igual
que la fecha que se guardo y la serie.

4. En esta seccidn se puede eliminar, editar, realizar una vista previa y descargar el
archivo JSON de la prenOmina.

Vista Previa

1. Al hacer clic en el botén de Vista Previa y se tienen los datos suficientes, se
deshabilitara el formulario y aparecera una barra de progreso de la vista previa.

Detalles Prenomina

Factura NOMO

Percepciones/Deducciones

Deducciones Percepciones HorasE)R lizando Fact u

Tipo Deduccion Cla cc
002 002 ISk Generando Vista Previa

001 o1 o

JSON Generado
Fecha de Factura 11/06/2022
ESPERA Eliminar Prenémina || Descargar JSON Generan do
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2. Al terminar mostrara otra ventana emergente en la cual se encuentra el archivo PDF
con la nébmina generada.

Vista Previa

HS & |

ESCUELA KEMPER URGATE
e Fecha B 23300133844

RECIBO
DE
NOMINA 1.2

31 e ' ow somecenien
o

Editar Prenémina

1. Para editar una Prendmina se da clic en el botdon con el mismo nombre, enseguida
aparecera un mensaje de confirmacién, tomar en cuenta que hacer esta accion
limpiara el formulario de némina actual si es que se tiene uno en proceso.

0 :Seguro de editar la Factura?

Si No

2. Al aceptar, se redirigira automaticamente al apartado de Nueva Nomina el cual tendra
los datos de la ndmina guardada ya rellenados, en este punto se puede editar y
guardar de nuevo la prendmina o emitirla y pasar a ser una némina facturada.
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1.

Buscar

Datos Fiscales  Datos Nomina SubContratacion
RFC EMPL860517125
Razon Social EMPLEADO 1
Residencia Fiscal
Domicilio Fiscal 68285
Estado: OAX, San Jacinto Amilpas

Datos del Contacto

Nombre del Contacto

Correo Electronico 1

Correo Electrénico 2

Descargar archivo JSON

El sistema de FACTUBOX se comunica con los servidores mediante archivos de tipo
JSON, este es un formato de texto que permite representar valores, para después ser
utilizados en otra forma. El descargar este documento le permite ver los detalles
exactos que se envian para realizar una Prendmina, si se desea ver algun detalle que
estda mal en el documento se puede descargar el JSON para saber que dato es
erroneo y corregirlo después en Editar Prefactura.

0 ;Seguro de guardar JSON?

Si No

Si se acepta el descargar el archivo aparecera una ventana para indicar donde se
guardara este archivo nuevo. Si esta configurada la ubicacién de la carpeta
FACTUBOX en la seccion de configuracion de un emisor, la ubicacion inicial sera esta
carpeta indicada
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Organizar v
v W Este equipo
I Rz

B Documentos

Usuarios > Developer > Documentos > FACTUBOX > EKU9003173C9

Nueva carpeta

B EKU2-11_4E67

8 EKU2-14_43124FOE-BOTF-5E7D-990E-D65...

B EKU2-18_1496EB91-0954-5509-99C6-020...

08E-5B1C-AG4E-FAT...

Fecha de modificacién

2 11:24 3. m.

Tipo Tamafio
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

B Escritorio
B EKU-14_24BBE615-88AF-5471-BA61-94

Carpeta de arc|
X Imégenes

f‘ Musica

B Videos

B EKU-102_EFCD6CBB-5942-5609-BCCT7-45...

Carpeta de archivos

B EKU-103_9ADB5153-414 BAC7-B2... Carpeta de archivos
B EKU-202_8EAG6FOA5-E523-5F61-9E7A-5E1...

B Exu-2

Carpeta de archivos
34B3A6D- CCAB-53B4-89A0-A... Carpeta de archivos

B EKU-220 79B65BE1-996E-5698-A1A1-400... 24,

Tipo: | JSON Files (*json *.txt *)

Carpeta de archivos

Guardar |

A Ocultar carpetas Cancelar |

3. Al escoger una ubicacién y guardar se mostrara un mensaje emergente indicando que
se ha guardado con éxito el archivo.

o]
#u Detalles de Prefactura :

Detalles de Prefactura

] xport
Serie de Factura EKU XML mal formado
d tportz
Conceptos
Descripcion Cantidad  \er Importe  Descuento  Traslados  Retenciones  Total ‘

Json Guardado

Fecha de Factura 02/06/2022

ESPERA

Eliminar Prefactura Descargar JSON Editar Prefactura

Vista Previa

Eliminar Prenémina

1. Para eliminar una Prendmina se utiliza el botdn de eliminar, esto hara que los datos
de la Prendmina se eliminen permanentemente y se actualice los datos del listado de
Prenominas.

G :Seguro de eliminar la Prenomina?

Si No

NOMINA ELIMINADA
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Exportar PDF y Excel

1. Al igual que otros listados en esta seccion se puede exportar el listado filtrado
actualmente por PDF y Excel, para exportar la lista a formato PDF se da clic al botdn

Exportar a PDF ubicado en la parte superior derecha del formulario, a la altura de los
filtros.

0 :Seguro de exportar los resultados a PDF?
Si No

2. Aldar clic mostrara una ventana para seleccionar la ubicacion del archivo a.almacenar
asi mismo para asignar el nombre que tendra el documento.

1

Nombre: [

Tipo: [PDF Files (*pdf)

ar carpetas

3. Una vez seleccionada una ubicacion y dar clic en Guardar se abrira el lector de
archivos PDF por defecto del sistema mostrando el documento generado.

Listado de Prefacturas 07/06/2022 10:59:28 a. m.

o
°

Nom Régi Do RF Nom Régimen Dom Us Total Total P No
bre men mi C bre Fiscal icilio o Impu Impu A .
Emi Fiscal cili Re Rece Receptor Fisc CF estos esto C Ce
Emi ce ptor al ras|
pt

er8 358
s328°3

612-
>Personas
Fisicas con  |>f

| Actividades
Empresariale
sy

4. Para generar un documento Excel es el mismo procedimiento a diferencia que abrira
el lector de documentos Excel por defecto.

H | J K L M N
EFOS Estatus Tipo de Comprobante Saldo Pendiente Fecha de Emision Fecha de Timbrado Serie Folio Formi
[ Detalles 4 0 ESPERA I->Ingreso 0 06/07/2022 EKU 0 01->E

Versién UUID Estatus Factura Es C; Estatus C: ion Validacié
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