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A continuacion, se describe el funcionamiento de cada modulo que contiene el Sistema
DISPMAG.

Primera ejecucion

1. Tras finalizar el proceso de instalacion, el Sistema DISPMAG se ejecutara solicitando
un Registro Patronal, con los datos de registro patronal sin el ultimo digito, Digito
Verificador que es el ultimo digito del registro patronal,” Razén Social vy
Subdelegacion.

A Nuevo Registro Patronal

Nuevo Registro Patronal
Registro Patronal *

Digito Verificador *

Razén Social *

Agregar Registro Patronal

2. Después de crear el Nuevo Registro Patronal se abrira la ventana principal del

sistema, con losdatos con los cuales ingresamos en el paso anterior.
[ 2 B,

Hstorial  Movimentos |hiidades Licencia

~ . S .
L - Ll [ | REGISTRO PATRONAL:  R0900001107 B Q8 4
+ [\ ) g ' X EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS negm — cl;:v-
Aa Rengeso  Modficaciin Baa Pamndes  Enpresa | Sesin

DISPMAG
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Modulo Alta de Trabajadores

1. Para abrir el médulo Alta de Trabajadores se realiza lo siguiente: Primero dirigirse a
la pestafia Movimientos y después dar clic en la opcion Alta.

8

Historal MematOMm Uicencia
Y ) 9 % REGISTRO PATRONAL: ROS00001107 Q8 >
h o 9 Q R, EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Reg Covbier | Comar
Aa Rengeso | Modfcacin [ Paonses  Enpress | Sesén

El médulo autocompleta los datos correspondientes, como se puede observar a

continuacion. Ademas, el sistema tiene la opcion de cargar una plantilla‘con los datos

previamente rellenados o se pueden importan manualmente.
2]

Hstonal Movimentos (Riidades Licencia

+ 0 2 % REGISTRO PATRONAL:  R0900001107 o8 >
[\ [~ ) [~ | EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regaos | Cambiar Comar
A2 Rengeso  Modficackin Baa Patondes  Enpress  Sesdn
Alla de Trabajadores
Regetro Patonsl Digto Verficador Razén Socidl Sutceiegacn
(8 Generar archivo de carga masiva para ata para f SUA (Aseg ) (0]
Impodar Plantila Excel
[ G chvvo DIsPIAG 05E) ®
Buscar Registro o
@ A @
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo s  SalerioDiario Tipo de Tipo de Semana o jormada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apeliido Nombre(s)  ntegrado trabajador salario reducida movimient medicina familiar

Importar registros desde Plantilla

1. Para descargar la plantilla se debe dar clic en el boton Clic Aqui para Descargar la

Plantilla y buscar la direccion de descarga.
H

Hatorial Movimertos  (iiidades Licencia

s 4] 4| X REGISTRO PATRONAL  ROS00001107 9,3 L‘_)
\ L ) £ EMPRESA:  INNOVATECH SOLUTIONS Regaos  Combar | Cemar
™ Rengeso | Modficaciin Baie Parndles ~ Ewpmss | Sesén

Alla de Trabajadores

Regsr Fatronal Digto Verficadar Razén Social Subdelegacién
I . mrrepr

(B Generar archivo de carga masva para ata para el SUA (Aseg ba) @
importar Plantila Excel

E,:é Crear Archivo DISPMAG (IDSE) ®
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2. Una vez que se termine de descargar la plantilla se abrird automaticamente. Los
registros inician a partir de la linea 4.

[ © Comentarios | Compari
E OB B Ee- -k O

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda

E.ID 4 |cCalibri “fn v A A | Generar -
pegar LB~ N K S-|D-|a-A- = B | § - %on|qy 5 | Fomio Darfomato Estiosde FEeminar ~ | 1% ouenary  Buscary | Complementos | Analizar
E) = = & 3% | condicional v comotabla v celdav | [Hformatov | & v filtarv seleccionar~ datos

Partapapeles Fy ] Estilos Caldas Edicién Complementos

Semana o

Al e Segundo apellido Nombre(s) Salario Diario Tipo de trabajador | Tipo de salario Jjornada

Namero de seguridad
sodal DIGITO VERIFICADOR asegurado Integrado reducida

Fecha de
movimiento

(DD/MM/AAAA

(1 Digito)

(1 Digito)

(1 Digito)

(Hasta 6 Digitos)

(1 Digito) (Hasta 27 Caracteres) (Hasta 27 Caracteres)

(10 Digitos)

3. Después de rellenar la plantilla se puede cargar de la siguiente-manera. Clic en el

siguiente boton y buscar la ruta de la plantilla para cargarla. Finalmente dar clic
en el botén de Abrir.

&« » v 4 8 > Documentos > Software PAQ > DISPMAG > PRUEBAS

Organizar v Nueva carpeta

' Documentos Nembre

| : N Carpeta de archivos

xH alta 3a.m.  Hoja de célculo d...

£ Imagenes
@ Masica

8 Videos

B CONFRONTA
B repos

B DISPMAG
8 PRUEBAS

2

[ T S Y .

Nombre: | alta Archivos de

Cancelar

4. Después de seleccionar el archivo y dar clic en el botdn Abrir, saldra la siguiente alerta
para confirmar si se desea realizar el proceso de carga del archivo.

firmacion

o (Estd sequro de realizar el proceso?

Si No
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5. Al dar clic en la opcion Si, el sistema procede a realizar la carga de la plantilla, como

se observa en el ejemplo, realiza la lectura y carga de la plantilla a la tabla de datos.
2]

Hstoral Movimientos Lbidades Licencia

+ ¢ ) | % REGISTRO PATRONAL  R0900001107 83 E—)
[\ [ (=] = § EMPRESA INNOVATECH SOLUTIONS Regtos  Cambiar Conar
s Reingreso Modicacin Baja Patrondles  Empresa Seson
Alta de Trabajadores
Regstro Patronal Digto Verficador Razén Social Subdelegacion
(8 Generar archivo de carga masiva para aka para ef SUA (Aseg ba) (0]
Importar Plantila Excel
alta xisx ‘ [ GrearAehivo DisPMAG aDSE ®
Buscar Registro 0% @
@ (@  Nota: Los campos marcados en rop no cumplen con los ineamientos de DISPMAG ~
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo Nombre(s Salario Diario Tipo de Tipo de Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apelido ) integrado trabajador salario reducida movimiento ‘medicina familiar
» 7 LoPEz RUZ BERTIN 30406 1 0 0 01/01/2024 2
5616986115 1 SANTIAGO SANTUAGO RODRIGO LUIS | 304 06 2 0 0 01/01/2024 3

6. En este punto el sistema también permite ingresar manualmente los registros que

. o O,
desee, para ello se debe dar clic en el botén de. ™ que se encuentra en la parte
superior derecha de la tabla, enseguida aparecera la siguiente ventana:

2
Historial Movimientos  (Xiidades Licencia
- . 3) | % REGISTRO PATRONAL:  R0900001107 88 B
\ o o e EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regaos  Cambiar Carar
Aa Rengreso Modficacién Bap 2] Patonsies | Enpresa Sesin
I oo Rogistro |
Registro Patronal Digho Verficador Razén Social Pimero de Segundad Social Digto Verficador
18 Generar archwvo de carga masiva pars ata pars ef SUA (Aseg tat) (0]
Importar Plantita Excel Nombrels)
alta xisx [ ool
Safaro Diano Integrado Teo de Trabsjador
Buscar Registro Seleccione Tipo Trabgjador o, @
@ (4] o)
Teo de Salaro Semana o jomada reducida
Numero de DIGITO Primer apellido Seguni [} Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado Spo|  (Seieccione Tvode Samio Seleccione Semans 0 Jomada Redu reducida movimiento medicina famiiar
» 7 LoPEZ RUZ Fecha de Movimento Unidad de Medcna Fomkar 0 01/01/2024 2
5616386115 1 SANTIAGO SANTIY  (250v2024 I~ ] 01/01/2024 1
Qave del Trabajador CURP
RFC Nimero de Crédto
Fecha de lnicio de Descuerto Tipo de Descuento
25/03/2024 I Seleccione Tpo de Descuento
Valor de Descuento Qave Ubicacén
Cancelar Agregar Registro

Importar registros manualmente

. . , 0.
1. Para agregar un registro manualmente se debe de dar clic en el boton de ' 'y
aparecera la siguiente ventana. Se procede a rellenar el formulario, enseguida dar

clic en el siguiente botén "o
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2.
Hatodsl Movmentos Lkidades Licencia
: ) | &
i Rengreso | Modficacién Bas B
I Agregar Registro
Digto Verfcador RazénSocal  Mimer de Sequidad Socia
4 NNOVAT{ 0215892379
G escargar s Partila . i
{8 Generar archivo de carga masva para ata para el SUA (Aseg i) ® TRINTY
Importar Plantila Excel * A

[Roesi  vareTz

Saiano Diano Integrado
Buscar Registro 100.90

Tipo de Salano
Salario Fyo > 0

Nimero de DIGITO Primer apellido Seguny

seguridad social VERIFICADOR del asegurado apeliid
Fecha de Movimiento *
25/03/2024

Clave del Trabajador

RFC *
HUYK580617CF8

Fecha de inicio de Descuento
25/03/2024

Valor de Descuento

REGISTRO PATRONAL  R0900001107 04 '})
EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Conbiar o
Patronales Sesién

TRINITY

Tipo de Trabajador *
Pemanerte -> 1 0, |
‘ A ‘ 0]
Semana o jomada reducids —
| Semana o jornada Fecha de Unidad de

Un Dia > 1 di familer
Unidad de Medicina Familar

CURP

Tipo de Descuento (0
Seleccione Tipo de Descuento

Clave Ubicaciin

2. En caso de que el sistema identifique campos vacios mostrara una alerta, para que

el usuario acepte continuar o no.

Confirmacion

Familiar, Clave Trabajador, Numero de Crédito, Valor de

o El registro a agregar no contiene , Curp, Unidad Medicina

Descuento, Tipo de Descuento,

:Desea continuar?

Si No

3. Aldar clic en el boton Si se ingresa el registro en la tabla.

Primer apellido Segundo
del asegurado apellido —
TRINITY TRINITY YARETZI

(o.]

(A o)
Salario Diario Tipo de Tipo de Semana o jornada Fecha de Unidad de
Integrado trabajador salario reducida ‘movimiento medicina familiar
10050 1 0 1 25/03/2024
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Funcionalidades generales y creacion del archivo DISPMAG y Aseg.txt

1. Después de rellenar la tabla de registros, el sistema valida linea por linea los datos y
colorea de color rojo los errores detectados. En este ejemplo se tiene incorrecto el
digito verificador de la fila dos.

Buscar Registro o,
@ ® Mota:L ne cumelen con DISPMAG ~ @
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo Nombreis)  Slario Diario Tipo de Tipo de Semana o jornada Fecha de Unidad de
sequridad social VERIFICADOR del asegurado apellido Integrado trabajador salario reducida movimiento medicina familiar

7 LOPEZ RUZ BERTIN 304.06 1 0 o 01/01/2024 12
5616586115 1 SANTIAGO SANTIAGO RODRIGO LUIS | 304.06 2 0 0 0170172024 13

2. Para solucionar este error, se debe de editar desde la fila con errores, en este caso
seleccionar la celda y dar doble clic sobre la misma. Se abrira un formulario de edicién
para modificar correctamente el registro, una vez realizado el cambio dar clic en el
botén Editar Registro.

B
Hstodal Movimientos (tidades Licencia
+ 3] 2 K REGISTRO PATRONAL  R0S00001107 28 >
i [~ [~ [~ EMPRESA'  INNOVATECH SOLUTIONS Regsios  Cambar Cemar
A Rengreso Modéicacisn Baa %) Patronales Empresa Sesdn
I it Registro |
Regisiro Patronal Digio Vedficador Razén Socl  Nmero de Seguidad Social Digto Verficador *
3000011 ; INNOVAT] 5616986115 4
arely Primes Apelido Sequndo Apehdo
(8 Generar archivo de carga masiva para aka para el SUA (Aseg tit) @ SANTIAGO SANTIAGO
Importar Plantila Excel * Nombre{s)
alta xisx E% Cexrl  RODRIGO LUIS
Salano Diario Integrado Tipo de Trabajador
Buscar Registro 304.06 EVCudad > 2 0, @
@ (4 &)
Tipo de Salario Semana o jomada reducida
Nimero de DIGITO Primer apellido Segun( Salano Fip > 0 da Nownd > 0 } Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellid — comacs - reducida movimiento medicina familiar
2514966558 7 LOPEZ RUZ Fecha de Movimerto * Unidad de Medcina Famiar 0 01/01/2024 12
» 61636115 I o samy Vo204 -] 1 0 0101204 1
Clave del Trabajador CURP
2 GEEY010416HQRBERG4
RFC Nimen de Crédto
DHZH470713AA4 —
Fecha de Iniio de Descuerto Tipo de Descuerto
250372024 B Seleccione Tpo de Descuento
Valor de Descuento Cave Ubicacsn *
= 2
Cancelar Editar Registro

3. El sistema identificara los campos opcionales y preguntara si desea continuar.

Confirmacion

El registro a agregar no contiene, Tipo de Descuento, |
;Desea continuar?

Si No
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4. En dado caso que no entendamos porque se genera algun error tenemos la opcion

de ayuda, solo bastara con dar clic en @ para que aparezca la informacion de
validacion de los movimientos afiliatorios de Alta.

3]
Hatodsl  Movimiertos Ltidades Licencia R Avu
+ L ) Ci i para imi afiliatorios de Alta. s Cgé Q")_
a2 Rengreso Mo Patronsles |  Empress Sesin
| ] Nombre del campo: Longitud: Caracteristicas: ]
Regatro Patonal Numero de seguridad social 10 tomerode regls;ro(: :?:J;:a)ador SNgnACo
et Digito vericador NSS 1 11vo. digito del nimero de seguridad social
B e e S o Primer apellido Maximo 27 caracteres Primer apellido del asegurado
(8 G ackive ok cwps meds pay gundo apellido Maximo 27 ¢ Segundo apellido del asegurado
S Nombre(s) Maximo 27 caracteres (s) del
oo Jiex Salario base de cotizaciéon Maximo 6 caracteres Sueldo mas prestaciones en forma diaria
Tipo de trabajador 4 1) Trab. permanente, 2) Trab. Ev. Ciudad,
Buscar Registro 3) Trab. Ev. Construccion, 4) Eventual del campo o, @
Tipo de salario 1 0 (cero) salario jo, 1(uno) salario variable, (a)
Niimero de 3 2 (dos) salario mixto Unidad de
el y 1=un dia, 2 = dos dias, 3 = tres dias, 4 = cuatro | ° et
s _ dles, ©
el L Semans o jomada reduckda L § = cinco dias, 6 = Jornada reducida, 0 = Jornada L
normal
Fecha de imi 8 Fecha de inicio de labores (DD/MM/AAAA)
Unidad de medicina familiar 3 Clinica de adscripcion del asegurado
Clave del jjador Maximo 10 caracteres Clave asig! por el patrén
Numero asignado por la Secretaria de
Clave Gnica de registro de poblacion 18 Gobernacion
18 posici en forma érica
Registro Federal de Contribuyentes del trabajador
RFC 13 "
asignado por la S.H.C.P.
Numero de Crédito 10 Opcional, solo si tiene crédito INFONAVIT
Fecha de Inicio de Descuento 8 Opcional, solo si tiene crédito INFONAVIT
Tipo de Descuento 1 Opcional, solo si tiene crédito INFONAVIT
Valor de Descuento 8 Opcional, solo s tiene crédito INFONAVIT
Clave de Ubicacién Maximo 17 caracteres Clave del )l en la emp

5. El sistema también permite filtrar los datos' de acuerdo con el campo que
necesitemos, en este ejemplo sera por el nombre. Como se puede observar, se filtra
con los datos que coincidan, para borrar solo se debe dar clic en el siguiente boton

@y |a tabla se reinicia al estado inicial.

Buscar Registro Q.
'+
RODRIGO @ ® tas - o D 2 W
Nimero de DIGITO Primer apelhdo Segundo — Salario Diario Tipo de Tipo de Semand o jormada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellido. - Integrado trabajador salario reducida movimiento medicina familiar
5616386115 2 SANTIAGO SANTIAGO RODRIGO LUIS | 304 06 2 0 0 001204 13

6. Sideseamos eliminar un registro debemos seleccionarlo y dar clic en el siguiente

botén’ @ , el sistema pedira la confirmacion, si confirma, la tabla se actualiza sin
esa fila.

Confirmacion

;Estas seguro de querer eliminar el registro del empleado con
NSS 56169861152 y nombre SANTIAGO SANTIAGO RODRIGO
LuIs?

Si No
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7. Después de corregir todos los errores mostrados por la tabla, se procede a realizar el

Er:h@ Crear DispMag

archivo Dispmag con el siguiente boton , el sistema pedira

confirmacion, si desea realizar el proceso.

8. El médulo solicitara la ruta para guardar el archivo Dispmag y el TXT de movimiento
para el SUA.

|l Escritorio

% Inicio

PR Galeria

v Descargas
| 9 Documentos
| @l Escritorio
P9 Imégenes
o) Misica
i Videos

Developer
[ Este equipo

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

9. Alfinalizar la generacion de los archivos, el sistema abre automéaticamente la ruta que
se selecciono anteriormente.
B9 Escritorio

*  OneDrive > Escritorio Buscar en Escritorio

® Nuevo ~ R Ordenar ~ = Ver - — (B Detalles

Nombre

& Inicio

A Galeria CONFRONTAS
&

IR DISPMAG-ALTA-INNOVATECH SOLUTIONS-2503:

B SUA-ALTA-ASEGTXT-INNOVATECH SOLUTIONS-25032024122¢

0 Musica

¥ videos

B CONFRONTA

B repos

3 elementos |

10
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Validaciones modulo Alta Trabajadores

. . , 7 Crear DispMa: .
1. Si damos clic en el boton de (3 o y no tenemos cargada una plantilla o

agregado un registro manualmente el médulo mostrara esta alerta.

Alerta X

], Carguela plantilla o genere al menos un registro
[« \, manualmente.

Aceptar

2. Sial momento de editar o crear un registro manualmente existe un campo sin rellenar
el sistema mostrara esta alerta.

Alerta X

/1 Ingrese todos los datos del formularia para continuar.
[

Aceptar

3. Para agregar un nuevo registro después de rellenar los campos requeridos del

. . . . 7 Agregar Regish
formulario, se procede a dar clic en el siguiente botdn Regitr del

formulario, el sistema valida que el digito verificador sea correcto, en dado caso que
no lo sea se notificara al usuario. El digito verificador es el ultimo digito del numero
de seguridad social.

Alerta X

El digito verificador del Nimero de Seguridad Social es
incorrecto.

Loy

Aceptar

4. El sistema también cuenta con validacion de la CURP al momento de crear o editar
un registro, en dado caso de que no se realice correctamente la captura el sistema
notificara sobre ese error.

Alerta X

y ! \ La CURP introducida no es valida.

Aceptar

11
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5. Siyatenemos datos en la tabla de registros el sistema mostrara esta alerta:

Confirmacion
:Seguro de importar los Datos?
*Los registros actuales seran borrados.

Si No

6. Sitenemos errores en color rojo y queremos crear el archivo Dispmag;.el sistema
mostrara este mensaje:

Alerta X

/ ! \, Modifique los datos cargados, existen errores de datos.

Aceptar

7. Si se carga una plantilla que no corresponde el sistema mostrara la siguiente alerta:
Informacién >

/ ! . La plantilla cargada no es del tipo ALTA

Aceptar

12
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Modulo Reingreso de Trabajadores

1. Para abrir el modulo Alta o Reingreso de Trabajadores se procede de la siguiente
manera: Primero dirigirse a la pestafia Movimientos y después dar clic en la opcion

Reingreso.
2]
Historial “ﬂvmonam Licencia
f { \ REGISTRO PATRONAL  R0900001107 o6 3y
o o ol X EMPRESK INNOVATECH SOLUTIONS Rs o :(;m
Aa Rengeso  Modficackin Bae Pamndes  Enpress | Sesin

2. El médulo autocompleta los datos correspondientes, como.se puede observar a
continuacion. Ademas, el sistema da la opcion de cargar una plantilla con los datos
previamente rellenados o se pueden importan manualmente.

B

Hstonal  Movimientos  Mildades Licencia

+ \ ) | | X REGISTRO PATRONAL  R0S00001107 8‘6 ["_)
! =1 =] = EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regstros  Cambar Cerar
™ Rengess  Modfcaciin Bas Pamndes | Erpresa

Reingreso de Trabajadores

Registro Patronal Digto Verficador Razin Social Subdelegaciin

{8 Generar archivo de carga masiva de movimentos para e SUA (Mov ) (D)
importar Plantils Excel

[ Croar Ao DISPMAG 055) @

Buscar Registro o
@ o)
Nimero de DIGITO Primerapelide  Segundo o | Sokrio Diario Tipo de Tipode ‘Semana o jomada Fechade Unidad de.
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apeliido Nombre(s)  \yiaorado trabajador salario reducida movimiento medicina familiar

Importagikegistros desde Plantilla

3. Para descargar la plantilla se realiza lo siguiente: Clic en el botén Click Aqui para
Descargar la Plantilla y buscar la direccion de descarga.
B

Hotorial  Movimientos  Ltikdades  Licencia

-+ 4] | % REGISTRO PATRONAL:  ROS00001107 E‘a ["_)
| ' ; EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regaos | Combar  Cemar
™ Rengeso  Modficacin Bsa Paonsles  Empesa  Sestn

Reingreso de Trabajadores

Regstro Patronal Digto Verficador Raztn Socisl Subdelegacisn

{8 Generar archivo de carga masiva de movimiertos para el SUA (Mov ) ()
importar Plantila Excel *

E.:é Crear Achivo DISPMAG (DSE) ®
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4. Una vez que se termine de descargar la plantilla

registros inician a partir de la linea 4.

0 o e Dispasicit agina  Fo 2 Comentarios l & Compartir ~
3 : o - | Z- 4y O | B | [0
fﬁ - |catior General = @ B - | @ 2% ]
Pegar N K S -|m- § v % wo gy @ Fomelo Darfomato Estiosde jmina Ordenary Buscary | Complementos | Analizar
v o == @ 2% | condicional  comotabla~ celda~ | fH|formato~ | &~ filrar~ seleccionar ¥ datos

Portapapeles % Fuente 1 Alineacién i1 Nimero [ Estilos Celdas Edicién Complementos ~
Unidad de

Namero de seguridad | oo oo """_'""'::"" Segundo apellido Nombre(s) SolarioDirio | Tipo de trabajador | Tipode sleri | Seenee | Fechade | g, | davedsl )

social KADO hepuredo Integrado " familiar fadol
(10 Digitos) (1 Digita] (Hasta 27 Caracteres)] (Hasta 27 Caracteres) (Hasta 27 Caracteres) |  (Hasta 6 Digitos) 1 Digito) 1 Digito} (10igito)  |([DOMM/AAAA)| (3 Digitas) (‘;:i:‘;’:l [

se abrira automaticamente. Los

5. Después de rellenar la plantilla se puede

siguiente boton
en el botén Abrir.

cargar de la siguiente manera: Clic en el

y buscar la ruta de la plantilla para cargarla. Finalmente dar clic

v -) Documentos » Software PAQ > DISPMAG » PRUEBAS

Organizar Nueva carpeta
Descargas
' Documentos
& Imagenes
ﬂ Musica
K_DATA-MODIFICACION-5000

® videos

B CONFRONTA

AB PLANTILLA-BAJA

I repos £l PLANTILLA-MODIFIC

B DISPMAG £ PLANTILLA-REINGRESO
B PRUEBAS ] reingreso

B s
Nombre: | PLANTILLA-REINGRESO

14
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6. El sistema procede a realizar la carga de la plantilla, como se observa en el ejemplo,
el sistema realiza la lectura y carga de la plantilla a la tabla de datos.

Buscar Registro o, @
@ (@ Nota: Los campos marcados en rojo no cumplen con los ineamientos de DISPMAG la)
Numero de DIGITO Primer apeliido Segundo ) Salario Diario Tipo de Tipo de Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apeliido lombre(s) Integrado trabajador salario reducida ‘movimiento medicina familiar

> loreseerser 4 RODRIGUEZ ABRAHAM 3771 1 1 1 01/02/2024 2
1234567891 1 TEST TEST 12898 2 2 2

7. En este punto el sistema también permite ingresar manualmente los registros que

. , 01- , . -
desee, para ello debe de dar clicen el boténde " y aparecera la siguiente ventana:

B Reingreso X
Agregar Registro
Nimero de Seguridad Social * Digio Verficador *
Primer Apelido * Segundo Apelido *
Nombre(s) *
Salario Diario Integrado * Tipo de Trabajador *

Seleccione Tipo Trabajador

Tipo de Salario * Semana o jomada reducida
Seleccione Tipo de Salario ~ Seleccione Semana o Jomada Redu
Fecha de Movimento * Unidad de Medicina Familar *

[07/03/2002 O~
Clave del Trabajador * Clave Unica de Registro de Poblacién *

Cancelar Agregar Registro

Maportar registros manualmente

1. Para-agregar-un registro manualmente se debe dar clic en el boton de ~ vy
aparecera la siguiente ventana:

r . . REGISTRO PATRONAL RO900001107 B8 S5 g
$ o & & B e i 28| 2
- Rengeso Modhcasén Baa ] =

Feges Parena Dot Verheador Razin Socs| [
3 NNOVATE
ul oia Descara la Partila Agregar Registro
(8 Generar archwo de carga masva de movmertos para of SUA Movit) (D) Mimero de Segundad Socal Digto Verficador
Imprter Pureis Excel 0215892379 3
Dot 4 5 .
TRINTY TRINTY
Buscar Regrstro Nontred) *
o) 2@
@ YARETZ) (e
Nimero de DIGITO Primer apellido segunc ' Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERFICADOR del asegurado apeisgy  Seeno Diado tegrads Ty e Tt i reducida movimiento medicina famikar
300.00 Pemanerte > 1
Too de Selsto Semans o pomads reduods
Saano Fro >0 Jomada Homal > 0
Focha de Movmerto Uridad de Medna Famiar
28032024 7]
Cave del Trabajader cure
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2. Se procede con el llenado del formulario, después se debe dar clic en el siguiente
boton foerResde

. El sistema preguntara si esta seguro de continuar sin datos
en los campos opcionales ya que se encuentran vacios.

Confirmacion

El registro a agregar no contiene, Curp, Unidad Medicina
Familiar, Clave Trabajador,

:Desea continuar?

Si No

3. Una vez confirmado el paso anterior, se ingresa el registro en la tabla.

Buscar Registro o, |
Q@ | ~ o]
Primer apellido Segundo Nombre(s) Salario Diario Tipo de Tipo de Semana o jornada Fecha de Unidad de
del asegurado apelido s Integrado trabajador salario reducida medicina familiar
» TRINITY TRINITY YARETZI 300.00 1

0 0
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Funcionalidades generales y creacion del archivo DISPMAG

1. Después de rellenar la tabla de registros, el sistema valida linea por linea los datos
incorrectos y colorea de color rojo los errores detectados. En este ejemplo se tiene

incorrecto el digito verificador del segundo registro.
A

Hatorial Movimientos (kiidades Licencia

‘+ ) b { X REGISTRO PATRONAL:  R0S00001107 83 C—)

EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regatros Cambiar
Empresa.

Reingreso de Trabajadores

Regstro Patronal Digto Vesficador Razén Social Subdelegacn

18 Generar archivo de carga masiva de movimientos para ¢f SUA (Mov ) ()

Importar Plantila Excel *
PLANTILLA-REINGRESO xisx [FR) e Artwo DisPMAG g0SE ®
Buscar Registro o,
@ (@  MNota: Los campos marcados en rojo no cumplen con los ineamientos de DISPMAG ~ @
Nimero de DIGITO Primer apeliido Segundo Nombregs)  SHario Dario Tipo de Tipo de Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurad apelido Integrado trabajador salano reducida movimiento medicina familiar
v EE RODRIGUEZ RODRIGUEZ ABRAHAM 3771 1 1 1 01/02/2024 2

1234567891 1 TEST TEST D 12898 2 2 2 D

2. Para solucionar este error, se debe de editar desde la fila con errores, en este caso
seleccionar la celda y dardoble clic sobre la misma. Se abrira un formulario de edicion
para modificar correctamente el registro.

i

Hstoril Movimientos Ltidades Licencia

L L / Ll o0&

+ ) l X REGISTRO PATRONAL:  R0900001107 % E—)
L =] =] x| EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regeos |  Cambiar Comar
Ata Reingreso Modhicacin Baja Patronales | Empresa Sesin

Reingreso de Trabajadores
Regstro Patronal Digeo Verficador Razin Socdl| [ reqict
RO9000011 INNOVATE
Click Aqui para Descargar la Plartila [Editar Registro
18 Generar archivo de carga masiva de mavimientos para el SUA Mov ) (3) Mimero de Segundad Social Digto Verfcador
Importar Plartila Excel 1234567891 1
PLANTILLA-REINGRESO xtsx Bt g e o o
GONZALEZ GONZALEZ
Buscar
Registro Nombrels) o, @
a € GABREL n
Numero de DIGITO Primer apellido Segunt R . 13 Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellide 530 Diano Integrado Tioo de Trabajador reducida movimiento medicina familiar
0109661541 4 RODRIGUEZ RoDRIG 12698 Y Qudad > 2 1 01/02/2024 2
» 1234567891 1 TEST TEST Teo de Salaio Semans o jomada reducida *
Salario Moto -> 2 Dos Dias -> 2
Fecha de Mowmierto Uridad de Medicna Famiiar
25032024 O
Clave del Trabajador cuRp
DK0878
Cancelar Editar Registro
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3. En dado caso que no entendamos porque se genera algun error tenemos la opcion

de ayuda, solo bastara con dar clic en @ para que aparezca la informacion de
validacion de los movimientos afiliatorios de Reingreso.

B
Hatordl  Movimentos  (kikdades Licenca
+ - ) . &, BEAICTEN DATEANA  DNGAONAYINT 33 G)
£ =1 2] Regeios | Cambiar Comar
Aa Reingreso Modh Patrndes  Empress Sesén
] ——
C para afiliatorios de Reingreso.
Regatro Patronal
Clck Aoyl para Descaraarla Plartily Nombre del campo: Longitud: Caracteristicas:
8 Generar archivo de carga masiva de mof Numero de seguridad social 10 Numero de registro del trabajador asignado
E LR por el IMSS
PLANTILLA- 0 xlsx Digito vericador NSS 1 11vo. digito del numero de seguridad social
Primer apellido Maximo 27 caracteres Primer apellido del asegurado
Segundo apellido Maximo 27 caracteres Segundo apellido del asegurado
Buscar Registro
Nombre(s) Maximo 27 caracteres (s) del aseg ,‘%0 @
rr— Salario base de cotizacion Maximo 6 caracteres 15).9;!:: l::rsm Zr::z:m;)e;r:: f;r\r’nac ;I:::: -
seguridad social VE " ! A . Ev. ! o medicina famillar
0189661541 4 Tigo,de trabejartor ! 3) Trab. Ev. Construccién, 4) Eventual del campo| | 2
» 1234567891 1

Tipo de salario

1

0 (cero) salario jo, 1(uno) salario variable,
2 (dos) salario mixto

Semana o jornada reducida

1

1=undia, 2 = dos dias, 3 = tres dias, 4 = cuatro
dias,

5 = cinco dias, 6 = Jornada reducida, 0 = Jornada|
normal
Fecha de movimiento 8 Fecha de inicio de labores (DD/MM/AAAA)
Unidad de medicina familiar 3 Clinica de ién del aseg

Clave del trabajador

Maximo 10 caracteres

Clave asignada por el patrén

Clave Unica de registro de poblacion

18

Numero asignado por la Secretaria de
Gobernacion

18 posicil en forma alfanumérica

4. El sistema también permite filtrar los datos de acuerdo con el campo que queramos,
en este ejemplo sera por el nambre. Como se puede observar se filtra con los datos

que coincidan, para borrar.debe dar:clic en siguiente boton @ vy la tabla se reinicia

al estado inicial.

Buscar Registro o.
4+
GABR @ @ MNea amplen de DISPMAG ~ @
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo SalarioDiaria Tipo de Tipo de Semana o jornada Fecha de Unidad de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apelido Integrado trabajador salario reducida maovimiento medicina familiar
1234567891 1 GONZALEZ GONZALEZ GABRIEL 1229 2 2 2 B032024

5. Sideseamos eliminar un registro se debe seleccionar y dar clic en el siguiente botén

U , €l sistema pedira la confirmacién, si confirma la tabla se actualiza sin esa fila.

o
@ @ MNota” ~ ‘ @
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo pode Semana o jornada Fecha de Unidad de
'seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellido Mario reducida movimiento ‘medicina familiar
» (Estas seguro de querer eliminar el registro del empleado con /022024
e K a Nss ¥ nombre RODRIGUEZ RODRIGUEZ ! o 2
1234567891 1 GONZALEZ GONZALEZ ABRAHAM? 2 25/03/2024
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6. Después de corregir todos los errores mostrados por la tabla, se procede a realizar el

archivo Dispmag con el siguiente boton
confirmacion si desea realizar el proceso.

7 Crear DispMa; . -,
(% i , el sistema pedira

7. El médulo solicitara la ruta para guardar el archivo Dispmag y el TXT de movimiento

para el SUA.

Buscar carpeta

X

h Escritorio

> Y Inicio
E] Galeria

> b Descargas

> & Documentos

> Bl Escritorio

> PN Imigenes

> @ Misica

> n Videos

> __ Developer

> [l Este equipo

Crear nueva carpeta

Aceptar Cancelar

8. Después de finalizar la creacidn de los archivos el sistema abrird automaticamente la

ruta en donde se guardaron los archivos.

M Escritorio

OneDrive

& Nuevo ~

Nombre

ﬁ Inicio

>  Escritorio

Buscar en Escritorio

Tl Ordenar ~ = Ver ~ () Detalles

CONFRONTAS

A Galeria

ﬁ alta

B Escritorio

|- Descargas

E Documentos

f Imagenes
e Musica

[ videos

Il CONFRONTA
I repos

5 elementos |

ﬁ reingreso

I DISPMAG-REINGRESO-INNOVATECH SOLUTIONS-250320241329

B SUA-REINGRESO-MOVTXT-INNOVATECH SOLUTIONS-250320241329
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Validaciones modulo Reingreso de Trabajadores

. . , 7 Crear DispMa: .
1. Si damos clic en el boton de (3 o y no tenemos cargada una plantilla o

agregado un registro manualmente, el modulo mostrara esta alerta:

Alerta X

], Carguela plantilla o genere al menos un registro
[ =+ 4 manualmente.

Aceptar

2. Sial momento de editar o crear un registro manualmente existe un campo sin rellenar
el sistema mostrara esta alerta.

Alerta X

/1 Ingrese todos los datos del formularia para continuar.
[ )

Aceptar

3. Para agregar un nuevo registro después de rellenar los campos requeridos del

formulario, se procede a dar clic en el siguiente botdn Aorgar Regero del
formulario, el sistema valida si el digito verificador es correcto, en dado caso que no
lo sea se notificara alwsuario. El digito verificador es el Gltimo digito del nUmero de
seguridad social.

Alerta X

. Eldigito verificador del Nimero de Seguridad Social es
(= incorrecto.

Aceptar

8. El sistema también cuenta con validacién de la CURP al momento de crear o editar
un registro, en dado caso de que no se realice correctamente la captura el sistema
notificara sobre ese error.

Alerta X

4 I \ La CURP introducida no es valida.
2

Aceptar
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4. Siyatenemos datos en la tabla de registros, el sistema mostrara esta alerta:

Confirmacion
:Seguro de importar los Datos?
*Los registros actuales seran borrados.

Si No

5. Sitenemos errores en color rojo y queremos crear el archivo Dispmag; el sistema
mostrara este mensaje:

Alerta X

f ! ' Madifique los datos cargados, existen errares de datos.

Aceptar

6. Si se carga una plantilla que no corresponde, el sistema mostrara la siguiente alerta:

Informacion bt

/ ! ": La plantilla cargada no es del tipo REINGRESQOS

Aceptar
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Modulo modificacidon de Salarios

1. Para abrir el moédulo Modificaciones de Salarios se realiza lo siguiente: Primero
dirigirse a la pestafia Movimientos y después dar clic en la opciéon Modificacion.
B

Hstoral Movmﬂo»eaou Licencia

e \ ) | % REGISTRO PATRONAL  R0900001107 9)3 [})
i =t =1 ° R EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regstos | Cambiar Corar
Na Rengeso | Modficackn Bas Patonsles  Enpresa  Sesén

2. El médulo autocompleta los datos correspondientes, como _se puede observar a
continuacion. Ademas, el sistema permite la opcion de cargar una plantilla con los

datos previamente rellenados o se pueden importan manualmente.
B

Hstoral Movimentos  Uliidades  Licencia

3 % I % REGISTRO PATRONAL  ROS00001107 (4] >
! , & ? EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regaos  Cambar  Conr
™ Rengress | Modfcscén | Baa Patonsdes  Erpess | Sesin

Modificacion de Salarios

Regiro Patronal Digto Verficador Razdn Social Subdelegacén

carga masiva de movimientos para el SUA Mov ) (3

[ crear ctio D1sPMAG 0D5E) @

Buscar Registro [e)
@ AW
Niimero de DIGITO Primer apellida Segundo g  SalarioDiario Tipo de Semana o jornada Fecha de Clave del Clave inica de regis!
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellido Integrado salario reducida movimiento trabajador de poblacion

Importar registros desde Plantilla

1. Para descargar la plantilla se realiza lo siguiente: Clic en el botén Click Aqui para
Descargar la Plantilla y buscar la direccion de descarga.

2]
Hstonal Movimentos (kiidades Licencia
[} [ 3] I % REGISTRO PATRONAL R0S00001107 g8 >
[\ [} [} (= | EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regstros  Cambiar Cenar
8ap Patronsles  Empresa Sesién
Modificacion de Salarios
Registro Patronal Digto Verficador Razén Social Subdelegacién
RO INNOVATECH SOLUTION
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2. Una vez que se termine de descargar la plantilla se abrird automaticamente. Los
registros inician a partir de la linea 4.
a L

Archiva Inicio Insertar  Disposicion de pagina Formulas Datos  Revisar Vista  Ayuda O Comentarios
¥ N R v v A my il
oA oo e — . == Fﬁ @ & Insertar b v O eim D@
pegar 1B~ N K Svfe Godo § v % oo &g & Fomelo Dorfomalo Estiosde Eeiminar | B Guenary Buscary | Complementos  Andlizr
- g 2 v|d - o ® 0 condicional * comotabla~ celda~ [ Formato - & ~ filtrar~ seleccionar > datos
Portapapeles Fuente Numero [ Estlos Celdas Edicion Complementos ~
F13 v i I N
A B C D E F G H | ) -
1 _
Semana o Fecha de
Primer apellido del Clave del
Nimero de seguridad Segundo apellido Nombre(s] Salario Diario Tipo de salario ornada movimient Clave Gn
o DIGITO VERIFICADOR asegurado gundlo ap {e) P foenes trabajador
social Integrado reducida ] dej
2
" - - . (DD/MM/AA | (Hasta 10
(10 Digitos) {1 Digito} (Hasta 27 Caracteres) (Hasta 27 Caracteres) (Hasta 27 Caracteres) (Hasta 6 Digitos) (1 Digito) (1 Digito) (18¢
3 AA) Caracteres)
5

3. Después de rellenar la plantilla se puede cargar de la siguiente manera: Clic en el

siguiente boton y buscar la ruta de la plantilla para cargarla. Finalmente dar clic
en el botén de abrir.

(= > v 4 8 > Documentos > Software PAQ > DISPMAG > PRUEBAS
Organizar v Nueva carpeta

# Inicio

A Galeria

BN Escritorio
Descargas B MOCK |

B Documentos #H PLANTILLA-ALTA-REINGRESO

a |magenes l} PLANTI

® Masica 78 PLANTILLA-MODIFICACION

¥ Videos l} reingreso

Nombre: | PLANTILLA-MODIFICACION

4. Despues de seleccionar el archivo y dar clic en el botén Abrir, saldré la siguiente
alertapara confirmar si se desea realizar el proceso de carga del archivo:

Confirmacién

o :Estd seguro de realizar el proceso?
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5. Si el usuario da clic en si, el sistema procede a realizar la carga de la plantilla, como

se observa el sistema realiza la lectura y carga de la plantilla a la tabla de datos.
b

Historial Movimientos  Utlidades  Licencia

o 8 ) { l x REGISTRO PATRONAL:  R0900001107 98 B

EMPRESA:  INNOVATECH SOLUTIONS
Ata Rengreso Modficacion Baja

Registros Cambiar Cemar
Patronaies Empresa Sesidn

Modificacién de Salarios

Digto Verficador Razén Social Subdelegaciin

8 Generar archivo de carga masiva de movimientos para o SUA (Movbd) (7)
Importar Plantila Excel
PLANTILLA-MODIFICACION xisx

| E.:é Crear Archivo DISPMAG IDSE) ®

Buscar Registro o,
& (D  Nota: Los campos marcados en rojo no cumplen con los ineamientos de DISPMAG ~ @
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo Salario Diario Tipo de Semana o jornada Fecha de Clave del Clave iinica de regi
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellido Nombre(s) | integrado salario reducida movimienta trabajador de poblacion
v EEEE - RODRIGUEZ ABRAHAM |27 12 1 01/02/2024

6. En este punto el sistema también permite ingresar-manualmente los registros que

. , o+ , . .
desee, se debe dar clic en el botén de: ™ 'y aparecera la siguiente ventana.

H Reg! A ificacié lari

Agregar Registro

Numero de Seguridad Social * Digito Verificador *

Primer Apellido * Segundo Apeliido -

Nombre(s) *

Salario Diario Integrado * Tipo de Salario *

Seleccione Tipo de Salario
Semana o jomada reducida * Fecha de Movimiento *
|Seleccione Semana o Jomada Redu 25/03/2024 B~
Clave del Trabajador 3 CURP (Opcional
Cancelar Agregar Registro
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Importar registros manualmente

1. Para agregar un registro manualmente se debe de dar clic en el boton de <~ vy

aparecera la siguiente ventana:

A Registro Modificacion Salario

Agregar Registro
Ndimero de Seguridad Social *

Digito Verificador *

Primer Apellido *

Nombre(s) *

Segundo Apeliido *

Salario Diario Integrado *

Semana o jomada reducida *

Tipo de Salario
[Seleccione Tipo de Salario ]

Fecha de Movimiento *

Seleccione Semana o Jomada Redu v|

[25/03/2024 B-]

Clave del Trabajador (Opcional

CURP (Opcional

Agregar Registro

2. Una vez llenado el formulario, se procede a dar clic en el siguiente boton

Agregar Registro

A Registro Modificacion Salario

Agregar Registro
Nimero de Seguridad Social *
0215892379

Digito Verificador *
3

Primer Apellido *
TRINITY
Nombrefs) *
YARETZI

Segundo Apeliido
TRINITY

Salario Diario Integrado *
100.00

Semana o jomada reducida *

Tipo de Salario
[Salario Fio > 0 ]

Fecha de Movimiento *

Jomada Nommal -> 0

[25/03/2024 B~

Clave del Trabajador (Opcional

CURP (Opcional

Agregar Registro

3. El sistema identifica lo datos opcionales como vacios, entonces pregunta si desea

continuar.

——

Confirmacién

o El registro a agregar no contiene , Curp, Clave Trabajador,

;Desea continuar?

Si No
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4. Después de dar clic en el botén Si o No del paso anterior se ingresa el registro en la

tabla.
Buscar Registro 0, '@'
@ (@D MNota: Los campos marcados en rojo no cumplen con los ineamientos de DISPMAG ~
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo Salario Diario Tipo de Semana o jornada ‘Fecha de Clave del Clave iinica de regist
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apelido Nombre(s) | jytegrado salario reducida movimiento trabajador de poblacion
o1eseE1S41 2 | RODRIGUEZ ABRAHAM |27 2 1
) 3 TRINTY |TRINTY YARETZ! 10000 1 25032024

N
I
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SSFTWAREPAQ*®

Funcionalidades generales y creacion del archivo DISPMAG

1. Después de rellenar correctamente la tabla de registros, el sistema valida linea por
linea los datos incorrectos y colorea de color rojo los errores detectados.

Hgtoral Movimentos iidades Licencia
r A, L REGISTRO PATRONAL: RO900001107 0%
3 ) o x o % B
Mo do T . A EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regatros Paronales | Cambiar Empresa  Cemar Sesén

Baja de trabayadores

Modificacion de Salarios

Raztn Social
INNOVATECH SOLUTIONS

8 Generar archivo de carge mesva de movimienios para ef SUA (Mov bt) (D)
importar Plantila Excel ©

PLANTILLA-MODIFICACION xisx [ o e DISPUAG 05E) (O]

Buscar Registro

%l m
@ Nota: L o cumplen con de DISPMAG ~
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo o Salario Diario Tipo de Semana o jornada Fecha de Clave del Clave tinica de regis
seguridad social VERFICADOR del asegurado apelido bre(s)  ntegrado salario reducida movimiento vrabajador de poblacion
] 0189661541 2 RODRIGUEZ ABRAHAM 27 12 1 0170272024
0113868831 0 'WARREN WARREN ANDRES 30000 1 1 22/037 204

2. Para solucionar este error, se debe de editar desde la fila con errores, en este caso
seleccionar la celda y dar doble clic sobre la misma. Se abrira un formulario de edicion
para modificar correctamente el registro.

| H Registro Modificacién Salario X

Editar Registro
Numero de Seguridad Social *
0189661541

Digito Verificador
2

Primer Apelido *
RODRIGUEZ

Nombrefs) *
ABRAHAM

Salario Diario Integrado *

Segundo Apelido *

Tipo de Salario *

327 Seleccione Tipo de Salario v ‘
Semana o jomada reducida * Fecha de Movimiento *
|un Dia>1 01/02/2024 B~ |
Clave del Trabajador (Opciona CURP (Opcional

Cancelar Editar Registro
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3. En dado caso que no entendamos porque se genera algun error tenemos la opcién

de ayuda, solo bastara con dar clic en @ para que aparezca la informacion de
validacion de los movimientos afiliatorios de modificacion de salarios.

2]

Caracteristicas para movimientos afiliatorios de modificacion de salarios.

Nombre del campo: Longitud: Caracteristicas:
Numero de registro del trabajador asignado
] Numero de seguridad social 10 por el IMSS
Digito vericador NSS 1 11vo. digito del numero de seguridad social
Primer apellido Maximo 27 caracteres Primer apellido del asegurado
g apellido Maximo 27 caracte Segundo apellido del asegurado
Nombre(s) Maximo 27 es Nombre(s) del
Salario base de cotizacion Maximo 6 caracteres Sueldo mas prestaciones en forma diaria

1) Trab. permanente, 2) Trab. Ev. Ciudad,

Tipo da Fabajacior b 3) Trab. Ev. Construccion, 4) Eventual del campo

. 0 (cero) salario jo, 1(uno) salario variable,

Tpodesanb 1 2 (dos) salario mixto
1=un dia, 2 = dos dias, 3 = tres dias, 4 = cuatro
dias,
COMENG 0 )¥DAdE [V } § = cinco dias, 6 = Jornada reducida, 0 = Jornada
normal
Fecha de movimiento 8 Fecha de la modificacion de sal. (DD/MM/AAAA)
Clave del trabajador Maximo 10 caracteres Clave asignada por el patron
Numero asignado por la Secretaria de
Clave Unica de registro de poblacion 18 Gobernacion

18 posiciones en forma alfanumérica

4. El sistema también permite filtrar los datos de acuerdo con el campo que queramos,
en este ejemplo sera por el nombre. Como se puede observar se filtra con los datos
que coincidan, para borrar'se debe darclic en siguiente botén @y la tabla se reinicia
al estado inicial.

Buscar Registro o,

T @ @ Mot Los cumplen con DISPMAG ~ @
Nimero de DIGITO Primer apefido Segundo X ) Salario Diario Tipo de Semana o jornada Fecha de Clave del Clave inica de regis
seguridad social 'VERIFICADOR del asegurado apelldo s Integrado salario reducida ‘movimiento trabajador de poblacion
0215892379 3 TRINITY TRINITY YARETZI 100.00 1 0 25002024

5. Sideseamos eliminar un registro basta con seleccionarlo y dar clic en el siguiente

boton U , €l sistema pedira la confirmacién, si confirma la tabla se actualiza sin
esa fila.

Confirmacién

;Estas seguro de querer eliminar el registro del empleado con
NSS 02158923793 y nombre TRINITY TRINITY YARETZI?

Si No
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6. Después de corregir todos los errores mostrados por la tabla, se procede a realizar el

. . . . , 7 Crear DispMa
archivo Dispmag con el siguiente boton 3 i

confirmacion si desea realizar el proceso.

, el sistema pedira

7. El modulo solicitara la ruta para guardar el archivo Dispmag y el archivo TXT de
movimientos.

@l Escritorio

% Inicio

M| Galeria

v Descargas

o Documentos

& Escritorio

N Iméagenes

) Misica

& Videos
Developer

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

8. El sistema abrira la ubicacién seleccionada en el paso anterior con los archivos
generados (Dispmag de modificacion de empleados y mov.txt para el SUA).

B Escritorio

= Usuarios > SoftwarePAQ > OneDrive > Escritorio Buscar en Escritorio

® Nuevo ~ N Ordenar v = Ver ~ aes (B Detalles

N Nombre ed fi Tipo
inicio
B Goleria CONFRONTAS / 8p.m. Acceso dire

I DISPMAG-MODIFICACION-INNOVATECH SOLUTIONS 943 2 3a.m. Archivo

B SUA-MODIFICACION-MOVTXT-INNOVATECH SOLUTIONS 943 25/ 9:43 a. m. Documento)

! Documentos
: Imégenes
Q Mdsica

B videos

B CONFRONTA

I repos

3 elementos |
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Validaciones mdédulo modificacion de Salarios

. . , 7 Crear DispMal .
1. Sidamos clic en el boton de (3 B y no tenemos cargada una plantilla o

agregado un registro manualmente, el modulo mostrara esta alerta:

Alerta X

], Carguela plantilla o genere al menos un registro
[ =+ 4 manualmente.

Aceptar

2. Si al momento de editar o crear un registro manualmente existe.un campo sin
rellenar el sistema mostrara esta alerta:

Alerta X

/1 Ingrese todos los datos del formulario para continuar.
(=]

Aceptar

3. Para agregar un nuevo registro despues de rellenar los campos requeridos del

. . N . Agregar Regish
formulario, se procede a dar clic en el siguiente boton " del

formulario, el sistema valida si el digito verificador es correcto, en dado caso que no
lo sea se notificara al usuario. El digito verificador es el Ultimo digito del nUmero de

seguridad social.

Alerta X

|\ Eldigito verificador del Nimero de Seguridad Social es
[ » ) incorrecto.

Aceptar

4. El sistema también cuenta con validacion de la CURP al momento de crear o editar
un registro, en dado caso de que no se realice correctamente la captura el sistema

notificara sobre ese error.

Alerta X

/1), 1a CURP intraducida no es vilida.
[ALEn

Aceptar
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5. Siyatenemos datos en la tabla de registros el sistema mostrara esta alerta:

Confirmacion
;Seguro de importar los Datos?
*Los registros actuales seran borrados.

Si No

6. Sitenemos errores en color rojo y queremos crear el archivo Dispmag, el sistema
mostrara este mensaje.

Alerta X

! ., Modifique los datos cargados, existen errores de datos.

Aceptar

7. Si se carga una plantilla que no corresponde el sistema mostrara la siguiente alerta.

Informacién X

! \, laplantilla cargada no es del tipo MODIFICACION

Aceptar
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Modulo Baja de trabajadores

1. Para abrir el médulo Baja de trabajadores se realiza lo siguiente: Primero dirigirse a
la pestafia Movimientos y después dar clic en la opcion Baja.
B

Hstorial Mﬁmoﬁd&«! Leencia
+ L ) I x REGISTRO PATRONAL  ROS00001107 Ea &
k [\ = | EMPRESA:  INNOVATECH SOLUTIONS Regtros Cambiar Cemar
Ata Reingreso Modificacion B2 Patronales Empresa Sesitn

2. El médulo autocompleta los datos correspondientes, como se puede observar a
continuacion. Ademas, el sistema permite la opcién de cargar una plantilla con los
datos previamente rellenados o se pueden importan manualmente.

2]
Hstodal Movimientos (Xiidades Licenca
9 ) | 5% REGISTRO PATRONAL  R0S00001107 98 >
[ [~} [} [~ § EMPRESA:  INNOVATECH SOLUTIONS Registros Cambiar Cemar
Ma Rengreso Vostcaaon Bas Paosles. || Ewpmss || ‘Sesén
Baja de trabajadores
Regstro Patronal Digto Verficador Razén Social Subdelegacién
(8 Generar archivo de carga masiva de movimientos para of SUA (Movbt) (B
Importar Plantils Excel
[ oo Ao DISPMAG (05E) ®
Buscar Registro 0.
@ AW
Niimero de DIGITO Primer apellido Segundo o  fechade Clave del Causa de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellido e movimiento trabajador la baja

Importar registros desde Plantilla

1. Para descargar la plantilla se realiza lo siguiente: Clic en el boton Click Aqui para
Descargar.la Plantilla y buscar la direccion de descarga.
2]

Hstoral Movimientos  |kiidades  Licencia

[ X % | " REGISTRD PATRONAL  ROS000D1107 o8 [P
| o G R, EMPRESA  INNOVATECH SOLUTIONS Regains  Cambar  Comr
s Reingreso Modficaciin ™ Pansics | Engresa Sess

Baja de trabajadores

Registro Patronal Digto Veficador Razén Social Subdelegacitn

{8 Generar archivo de carga masiva de movimientos para &l SUA Movs) ()
Importar Plantilla Excel *

[ Crr #rctivo Di5PMAG d05E) @
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registros inician a partir de la linea 4.

Archivo Inicie Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda
<K ; ; . - ; z==] s Eisetar v 3 v A )
H& [ noOK A BE B T = v M
Pegar (017 N K Soledoa. ¢ - % g m Fomato  Darformato Estiosde | 28 v | 1Y gy piscary
' toavie - o ® 7% condicional + comotabla~ celdsv  fi Formato ~ & v filrar~ seleccionar ~
Portapapeles R Fuente 1] Alingacion [+ Numera [ Estilo: Celda: Edicion
ci1 vl fe
A B C D E G H

1
Fecha de
B Primer apellido del Clave del |Causa de la
Himero de seguridad | piciro venieicanor asegurado Segundo spellido Nombrefs) | movimient | hajador| baja
social o
2
(10 Digitos) {1 Digito) (Hasta 27 Caracteres) (Hasta 27 Caracteres) (Hasta 27 Caracteres) | DO/MM/AA| (Hastal0 |\, )
3 a) | coracteres)
5

siguiente boton
en el botén de Abrir.

™ 8 > Documentos > Software PAQ > DISPMAG > PRUEBAS

Organizar v Nueva carpeta
@‘ Musica

8 Videos

8 CONFRONTA

8 repos

B DISPMAG

BB Telegram Desktop

m ICONOS

8 DOCUMENTACION

B PRUEBAS

Nombre:

Nombre Tamano
%8 MOCK_DATA-ALTA-1

%8 MOCK_DATA-ALTA-5000

B MOCK_DATA-BAJA-1000

B MOCK_DATA-BAJA-5000

= MOCK AODIFICACION-1

%8 MOCK_DATA-MODIFICACION-5000
%8 PLANTILLA-ALTA-REINGRESO Hoja de calculo d..

8 PLANTILLA-BAJA Hoja de célculo d...

’a PLANTILLA-MODIFICACION

PLANTILLA-BAJA

Una vez que se termine de descargar la plantilla se abrira automaticamente. Los

3 Comentais

Complementos  Analizar
datos.

Complementos e
K v

Después de rellenar la plantilla se puede cargar de la siguiente manera: Clic en el

y buscar la ruta de la plantilla para cargarla. Finalmente dar clic
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4. Después de seleccionar el archivo y dar clic en el boton abrir, saldra la siguiente alerta
para confirmar si se desea realizar el proceso de carga del archivo.

Confirmacion

o ;Estd seguro de realizar el proceso?

Si No

5. Si el usuario da clic en si, el sistema procede a realizar la carga dela plantilla, como
se observa el sistema realiza la lectura y carga de la plantilla a la tabla de datos.

Buscar Regisiro o,
@ (D | Nota: Los campos marcados en mjo no cumpien con los ineaientos de DISPMAG ) @
Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo ‘ Fecha de Clave del Causa de
seguridad social VERIFICADOR | del asegurado | apellido trabajador la baja
s | oz ST w

6. En este punto el sistema‘también permite ingresar manualmente los registros que

Y , O'l- , . .
desee, para ello debe de dar clic en el botobn de ™ y aparecera la siguiente ventana:

E Registro Baja X
Agregar Registro
Numero de Seguridad Social * Digito Verficador *
Primer Apelido * Segundo Apeliido
Nombre(s) *
Fecha de Movimiento * Clave i (Opcional)
[25/03/2024 [=l
Causa delabaja *
[seteccione Causa de la Baia -
Cancelar Agregar Registro
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Importar registros manualmente

. . , o]
1. Para agregar un registro manualmente se debe de dar clic en el botén de <~ 'y
aparecera la siguiente ventana.

E Registro Baja X |
Agregar Registro
Nimero de Seguridad Social * Digita Verficador *
Primer Apelido * Segundo Apelido *
Nombrefs) *
Fecha de Movimiento * Clave Trabajador (Opcional)
[25/03/2024 O]
Causa delabaja *
|Selecdone Causa dela Baja v
Cancelar Agregar Registro

2. Se procede a rellenar el formulario, después de ello se da clic en el siguiente boton
Agregar Registro

3. El sistema identifica la clave de trabajador como vacio y solicita al usuario si es
correcto.

Confirmacién
El registro a agregar no contiene , Clave Trabajador,
:Desea continuar?

Si No

4. Unavez después de dar clic en el boton anterior se ingresa el registro en la tabla.

Buscar Registro - '9\1_ @

Nimero de DIGITO Primer apellido Segundo — Fecha de Clave del Causa de
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apellido bre(s) | fovimiento trabajador Iabaja

» 0215892379 3 TRINITY TRINITY YANELLY Vﬁm 1
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Funcionalidades generales y creacion del archivo Dispmag

1. Después de rellenar correctamente la tabla de registros, el sistema valida linea por
linea los datos incorrectos y colorea de color rojo los errores detectados.

Buscar Registro 0.
r W
@ @ | tota:Los en canlos DISPMAG ~
Nimero de DIGITO Primer apelido segundo g  Fechade Clave del Causade
seguridad social VERIFICADOR del asegurado apelido Nombre(s) | o imiento trabajador 1a baja
» RODRIGUEZ - o2/m2/2026 12

2. Para solucionar este error, se debe de editar desde la fila con errores, en este caso
seleccionar la celda y dar doble clic sobre la misma. Se abrira un formulario de edicién
para modificar correctamente el registro.

FA Registro Baja X |
Editar Registro
Nimero de Seguridad Social * Digto Verficador *
0189661541 4
Primer Apelido * Segundo Apelido *

RODRIGLIEZ RODRIGLIEZ
Confirmacién

El registro a agregar no contiene , Clave Trabajador,
Fecha Desea continuar?

si No

Cancelar Editar Registro

3. En dado caso que no entendamos porgue se genera algun error tenemos la opcion

de ayuda, solo bastara con dar clic en @ para que aparezca la informacion de
validacion de los movimientos afiliatorios de modificacion de Baja.

A

Hatotal Movmertos Utidades  Licencia

[} [ 3) &, a. REr TR BATROAAL . AOAIORY AT 28 [
¢ =] 2] Fegaos  Cambiar Conar
A Rergess M Swores  Enpwsa | Seson

| |

Regstro Patronal
5 ST isticas para de Baja.
(@ Geners archwvo de carga masva de
Importar Plartila Excel
PLANTILLA-BAJA xisx Nombre del campo: Longitud: ] Caracteristicas:
Nimero de seguridad social 10 Nu:ﬁ::ﬂ:esreglsuu del trabajador asignado
Digito vericador NSS 1 11vo. digito del numero de seguridad social ,°¢ @
T | Primer aEIImp Max!mo 27 caracteres |Primer apellido del asegurado
seguridad social Segundo apellido Maximo 27 caracteres |Segundo apellido del asegurado
Nombre(s) Maximo 27 Nombre(s) del asegurado
Fecha de movimiento 8 Fecha del movimiento de baja (DD/MM/AAAA)
Unidad de medicina familiar 3 Clinica de ipcion del asegurado

Clave del trabajador Maximo 10 caracteres |Clave asignada por el patron

1) Termino de contrato, 2) Separacion voluntaria,
3) Abandono de empleo, 4)Defuncion, 5)

Causa de la baja 1 Clausura,

6) Otras, 7) Ausentismo, 8) Rescision de contrato,
9) Jubilacion, A) Pension
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4. Si deseamos eliminar un registro basta con seleccionarlo y dar clic en el siguiente

boton © , €l sistema pedira la confirmacion, si confirma la tabla se actualiza sin esa
fila.

Confirmacién

:Estas seguro de querer eliminar el registro del empleado con
INSS 01896615414 y nombre RODRIGUEZ RODRIGUEZ
ABRAHAM?

5. Después de corregir todos los errores mostrados por la tabla se procede a realizar el

@ Crear DispMag

archivo Dispmag, con el siguiente boton ;. el sistema pedira

confirmacion si desea realizar el proceso.

6. EI moédulo solicitara la ruta para guardar el archivo Dispmag.

Buscar carpeta X

_ Escritorio
> ¥ Inicio

R Galeria
> 3 Descargas
> [ Documentos
> Bl Escritorio
> A Imigenes
> @ Musica
> [ Videos
> 7 Developer
> [ Este equipo

Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar

7. El sistema abrira automaticamente la ruta que se seleccioné en el paso anterior.
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